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ESTADO DO ACRE
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DO ACRE

AV. GETULIO VARGAS, N 2852, - Bairro BOSQUE, Rio Branco/AC, CEP 69900-589
- www.pge.ac.gov.br

PORTARIA PGE N° 341, DE 27 DE JUNHO DE 2022
Dispoe sobre o horario de expediente no ambito da
Procuradoria-Geral do Estado do Acre e da outras providéncias.

O Procurador-Geral do Estado do Acre no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando a competéncia para dirigir, superintender, coordenar e orientar as atividades da
Procuradoria-Geral do Estado, consoante o disposto no artigo 4°, inciso I, da Lei Complementar Estadual n° 45, de
26 de julho de 1994;

Considerando a necessidade de estabelecer regras para um melhor controle de pontualidade e
assiduidade dos servidores, facilitando o acompanhamento e a avaliacdo sistematica da frequéncia ao local de
trabalho e a pontualidade na observancia do horario estabelecido para o cumprimento das atividades;

Considerando o Decreto n® 11.065, de 1° de junho de 2022, publicado no Diario Oficial do Estado
do Acre n° 13.307, publicado em 15 de junho de 2022, que determinou o funcionamento do expediente
administrativo ¢ de atendimento ao publico no ambito dos d6rgdos e entidades da Administragdo Publica Estadual
Direta, Autarquica ¢ Fundacional, em 07h (sete horas) em turno corrido a ser cumprido das 07h (sete horas) as 14h
(quatorze horas), salvo disposi¢do diversa em regulamento especifico;

Considerando, ainda, a necessidade de controlar o acesso aos ambientes da Instituicdo para o bom
desenvolvimento dos trabalhos,

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer critérios e procedimentos para fins de cumprimento do Decreto Estadual n°
11.065, de junho de 2022, com o fim de orientar e uniformizar as normas relativas a jornada de trabalho em turno
ininterrupto de 7 horas, sobretudo quanto ao controle da compatibilidade de horarios de expediente, controle
eletronico de frequéncia, convocagdes ao servigo, teletrabalho e sobreaviso, aplicaveis aos servidores publicos
efetivos, provisorios, ocupantes de cargo em comissdo ¢ fungdo de confianca e estagiarios, em exercicio na
Procuradoria-Geral do Estado do Acre - PGE.

DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 2° A jornada de trabalho dos servidores publicos em exercicio na Procuradoria-Geral do Estado
do Acre ¢ aquela determinada por lei ou contrato a que o cargo ou fungdo ¢ vinculado, cujo cumprimento ocorrera
conforme o Decreto Estadual n° 11.065/2022.
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Paragrafo unico. Para os servidores com carga horaria semanal de 40h (quarenta) horas, havera
complementagdo de jornada no formato de teletrabalho, home office ou expediente presencial, observada a
conveniéncia e a necessidade do servigo.

Art. 3° O expediente administrativo e de atendimento ao publico no dmbito da Procuradoria Geral
do Estado do Acre, ocorrera das 7h (sete horas) as 14h (quatorze horas), devendo os servidores exercerem suas
atividades laborais nesse periodo.

§ 1° Sera permitido o cumprimento de horario das 11h as 18h, mediante a necessidade dos servigos,
de acordo com sua chefia imediata, limitado ao nimero maximo de 1/3 (um terco) dos servidores lotados no setor,
devidamente justificada, com prévia ratificagdo do Procurador-Geral do Estado, ¢ comunicado pela Chefia a
Coordenadoria de Recursos Humanos, via memorando;

§ 2° O atendimento presencial da Procuradoria-Fiscal serd das 8h (oito horas) as 13 (treze) horas,
reservando-se o periodo das 7h (sete horas) as 8h (oito horas) e das 13h (treze) as 14 h (quatorze horas) para os
trabalhos internos;

§ 3° Os servidores lotados na Coordenadoria de Servigos Gerais-CSG, que exergam as funcgdes de
vigilancia e de servigo de copa e transporte, estdo autorizados a cumprir horario diferenciado, de acordo com a
necessidade da Instituigao.

§ 4° Os servidores submetidos por lei ou contrato ao regime de 6h (seis horas) diarias, caso nao
lotados na CSG, cumprirdo sua jornada de trabalho de acordo com o fixado pelo Diretor-Geral, preferencialmente
reduzindo-se uma hora no inicio do expediente ou uma hora antes do final do expediente normal da PGE fixado
nesta Portaria.

§ 5° O expediente na Procuradoria Regional em Brasilia, para fins de compatibilidade com o horéario
fixado no Decreto Estadual n® 11.065/2022, sera das 9 (nove) horas as 16 (dezesseis) horas no horario de Brasilia.

DOS SERVIDORES OCUPANTES DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCAO DE
CONFIANCA E DEMAIS COLABORADORES

Art. 4° O servidor efetivo ocupante de cargo de provimento em comissdo ou exclusivamente
ocupante de cargo em comissdo, ou, ainda, o servidor que exer¢a funcdo de confianca ou seja beneficiario de
complementagdo de horas, cumprira jornada diaria de trabalho de 7 (sete) horas, podendo ser convocado sempre que
houver interesse da administragao.

Art. 5° Os demais colaboradores da Institui¢do ndo albergados no conceito de servidor publico nos
temos da Lei Complementar Estadual n° 39/93, continuam submetidos ao cumprimento de suas jornadas diarias de
trabalho.

§ 1° Para os estagiarios, devera ser mantido o horario diario de estagio originalmente acordado com
a PGE, facultada a alteracdo do horario por acordo entre as partes desde que inexista prejuizo ao estagiario quanto
aos seus estudos.

I - Para o atendimento das atribui¢cdes de orientacdo do estagio por um servidor responsavel, o
estagiario serd, por ordem de preferéncia:
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a) realocado para setor em que haja servidor atuando no periodo do estagio;

b) posto em home office;

c) ter seu estagio encerrado;

§ 2° Caso o estagiario seja posto em home office, serd mantido o pagamento dos auxilios inerentes
ao estagio, em face de que teletrabalho foi imposto em razdo de deliberacdo exclusiva da Administragao;

DO INTERVALO PARA REFEICAO

Art. 6° Os horéarios de inicio e término do intervalo para refei¢do serdo fixados pela chefia imediata,
respeitado o minimo de 20 (vinte) minutos fixados no Decreto Estadual n® 11.065/2022.

§ 1° E vedado o fracionamento do intervalo de refeigao.

§ 2° O intervalo de que trata o caput € obrigatdério aos servidores publicos que se submetam a
jornada ininterrupta de 7 (sete) horas diarias, com complementagdo de jornada semanal mediante a necessidade da
Administragdo.

DO CONTROLE DE FREQUENCIA

Art. 7° Todos os servidores publicos em exercicio na Procuradoria-Geral do Estado, a excecdo do
Diretor-Geral e dos integrantes do Gabinete do Procurador-Geral, do Procurador-Geral Adjunto e da Corregedoria-
Geral, estao sujeitos ao registro diario de frequéncia, mediante Sistema de Controle Eletronico de Ponto.

Paragrafo unico. O registro de ponto devera ser feito na entrada e na saida do expediente.

Art. 8° A auséncia injustificada do registro do ponto no inicio e/ou intervalo e/ou final do
expediente diario sujeitara o servidor a perda da parcela de remuneracéo proporcional ao periodo de auséncia.

Art. 9° Sera considerada falta ao servigo:

I - a auséncia do registro de frequéncia;

II - a auséncia no horario de expediente;

III - o cumprimento de horario de trabalho diverso daquele fixado.

Art. 10. Compete a Coordenadoria de Recursos Humanos o controle geral do Sistema Eletrénico de
Ponto, podendo, para tanto, proceder aos descontos ou abonos de faltas em folha de pagamento, quando for o caso.

Art. 11. A Chefia de cada setor ficara responsavel por informar a Coordenadoria de Recursos
Humanos sobre licencas médicas, viagens a servigo, reunides, cursos € quaisquer outras auséncias de seus
subordinados.
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DA COMPLEMENTACAO DE JORNADA

Art. 12. A complementacdo de jornada prevista no paragrafo tinico do art. 2° desta Portaria, bem
como nos §§ 2° e 4°, ambos art. 3° do Decreto Estadual n® 11.065/2022, ocorrera no formato de teletrabalho, home
office ou expediente presencial, observada a conveniéncia e a necessidade, e:

I - dispensa o ponto eletronico, sendo atestada por mera declaragdo do servidor ratificada pelo Chefe
Imediato, tenha ela ocorrido no formato de home office ou presencial,

II - Sera realizada no horario comercial;

§ 1° Em casos justificados, a pedido do servidor, a complementagdo poderd ser autorizada pela
chefia imediata em horario diverso ao horario comercial ou em finais de semana.

§ 2° As horas de complementacdo semanais, somadas a carga horaria diaria de 07 (sete horas), nao
podem exceder a jornada de trabalho semanal fixada em lei ou contrato para o cargo ou fungio;

§ 3° A complementacdo de horas realizada em horario noturno, finais de semana ou que excedam a
carga hordria legal ou contratual do cargo ou funcdo, ndo ensejam o pagamento de adicionais ou horas
extraordindrias.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13. Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria-Geral da Procuradoria-Geral.

Art. 14. Apo6s 06 (seis) meses a Administragdo Superior desta PGE avaliara a permanéncia ou nao
do horario ininterrupto de 07 h (sete horas) didrias, mediante a analise do histérico do consumo atrelado aos imoveis
da PGE, comparando-os ao consumo apos implementagdo do horario de expediente.

Art. 15. Ficam mantidas as Portarias n® 157, de 25 de fevereiro de 2019, 258, de 15 de abril de 2019
e Portaria Conjunta n° 001, de 02 de fevereiro de 2021, que tratam, respectivamente, do horario de expediente no
ambito da Procuradoria-Geral do Estado do Acre e da outras providéncias, do sistema de registro de ponto
eletronico no ambito da Procuradoria-Geral do Estado do Acre e da outras providéncias e sobre o home office,
naquilo que nfo sejam incompativeis com o presente regulamento.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua expedicao.

Publique-se e cumpra-se.

Rio Branco-Acre, 27 de junho de 2022.
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Marcos Anténio Santiago Motta
Procurador-Geral do Estado

seil

eletrénica 39, da Instru¢do Normativa Conjunta SGA/CGE n2 001, de 22 de fevereiro de 2018.

Documento assinado eletronicamente por MARCOS ANTONIO SANTIAGO MOTTA, Procurador-Geral
S . fi‘y do Estado, em 27/06/2022, as 12:50, conforme horério oficial do Acre, com fundamento no art. 11, §

- informando o cédigo verificador 4295771 e o cédigo CRC 6911C940.

"'-___' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://www.sei.ac.gov.br/autenticidade,

Referéncia: Processo n2 0056.000974.00272/2022-52 SEI n2 4295771
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