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RESOLUGCAO PRES/CPGE N° 13, DE 12 DE MARCO DE 2013.

Aprovagdo do Regimento Interno da Procuradoria-
Geral do Estado do Acre.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO,
nos termos das atribuicbes que conferem os artigos 9° e 10 da Lei Complementar
Estadual n° 45, de 26 de julho de 1994;

Considerando o disposto o artigo 10, I, da Lei Complementar n° 45, de 26 de
julho de 1994, conforme modificagéo introduzida pela Lei Complementar n° 200, de 23
de julho de 20009;

Considerando a aprovagdo do Regimento Interno na reunido do Conselho
realizada em 25 de fevereiro de 2013;

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Estado do Acre,
gue segue anexo a essa Resolugao.

Art. 2°. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco, 12 de margo de 2013.

Rodrigo Fernandes das Neves
Procurador-Geral do Estado do Acre
Presidente do CPGE/AC
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ANEXO |
REGIMENTO INTERNO
TiTULO |
DISPOSICAO INICIAL

Art. 1° Este Regimento Interno estabelece normas de competéncia,
organizagao, estrutura funcional dos érgéos da Procuradoria-Geral do Estado do Acre e
disciplina as atribuicdbes dos 6rgdos e agentes em suas relacdes internas,

subordinando-os ao cumprimento desta norma.

Art. 2° A Procuradoria-Geral do Estado — PGE, organizada nos termos da
Lei Complementar n°® 45, de 26 de julho de 1994 e demais alteracdes posteriores, é
InstituicAo de natureza permanente, essencial & Justica e a Administragdo Publica
Estadual, vinculada diretamente ao Governador do Estado, cabendo-lhe em toda a sua
plenitude, e com exclusividade, a representacao judicial do Estado, assim como, nos
casos previstos em lei, a representagéo extrajudicial, e as atividades de consultoria e
assessoramento juridico do Poder Executivo, a inscri¢cdo, controle e cobranca da divida

ativa.
TITULO Il

COMPETENCIA, ORGANIZACAO E ESTRUTURA
DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO ACRE

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 3° A Procuradoria-Geral do Estado, por seus procuradores, compete,

sem prejuizo de outras competéncias atribuidas legalmente:

| — representar o Estado do Acre, em juizo e fora dele;
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Il — exercer as fungbes de consultoria juridica da Administracdo Publica
Direta, bem como zelar pelo cumprimento das normas juridicas, das decisfes judiciais

e dos pareceres juridicos da Procuradoria-Geral;
Il — oficiar no controle prévio da legalidade dos atos do Poder Executivo;

IV — promover a defesa em Juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, dos

atos do Estado;

V — elaborar minuta de informacdes a serem prestadas ao Judiciario em
mandados de seguranga impetrados contra ato do Governador e de outras autoridades

que forem indicadas em norma regulamentar;

VI — propor ao Governador a propositura de acdo direta de
inconstitucionalidade de quaisquer normas, minutar a correspondente peticdo, as

informac¢des que devam ser prestadas, na forma da legislacdo federal especifica;

VIl — propor ao Governador o encaminhamento de representacdo de
inconstitucionalidade de leis ou de atos normativos estaduais ou municipais em face da

Constituicdo do Estado;

VIIl — propor ao Governador a iniciativa de agdes, arguicdes ou quaisquer

outras medidas previstas na Constituicdo Federal para as quais seja legitimado;

IX — propor ao Governador, para os 6rgdos da Administracdo direta ou
indireta e das fundagdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, medidas de
cardter juridico que visem a proteger-lhes o patrimdnio ou aperfeicoar as praticas

administrativas;

X — representar judicial e extrajudicialmente o Governador, o Vice-
Governador, os Membros da Mesa Diretora da Assembléia Legislativa, o Presidente do
Tribunal de Justica, os Secretérios de Estado, o Presidente do Tribunal de Contas, o
Procurador-Geral de Justica, o Procurador-Geral do Estado e o Defensor Publico Geral
em processos propostos em virtude de atos praticados no exercicio de suas
respectivas fungbes constitucionais, legais ou regulamentares, no atendimento do
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interesse publico, desde que ndo contrariem orientagdo prévia da PGE, inclusive
promovendo acdo penal privada ou representando perante o Ministério Publico,
quando vitimas de crime quanto a atos praticados no exercicio de suas atribuicdes
constitucionais, legais ou regulamentares, podendo, ainda, quanto aos mesmos atos,

impetrar habeas corpus e mandado de seguranca em defesa dos agentes publicos;

Xl - elaborar ou examinar anteprojetos de leis de iniciativa do Poder
Executivo, minutas de decretos e analisar os projetos de lei, com vistas a san¢édo ou

veto do Governador do Estado do Acre;

XIl — propor ao Governador a edicdo de normas legais ou regulamentares de

natureza geral,

Xl — examinar, registrar, elaborar, lavrar e fazer publicar os instrumentos

juridicos de contratos, acordos e outros ajustes em que for parte o Estado do Acre;

XIV — examinar previamente editais de licitagdes de interesse do Estado do

Acre;

XV — opinar sobre providéncias de ordem juridica aconselhadas pelo

interesse publico e pela aplicacdo das leis vigentes;

XVI — requisitar das entidades e 6rgaos da administracdo direta e indireta do
Estado do Acre as informagBes necessérias e documentos para a defesa dos

interesses do Estado, assinalando-lhes prazos de cumprimento;

XVII — celebrar convénios e acordos com entidades e 6érgdos técnicos

nacionais e internacionais, destinados ao pleno exercicio de suas atribuicdes;

XIX - propor medidas, prestar ou solicitar apoio a qualquer entidade da
Administracdo Publica direta, indireta ou fundacional, em assuntos pertinentes a
protecdo e a defesa dos Direitos Humanos, dos Direitos do Consumidor e do Meio

Ambiente;
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XX - promover o desenvolvimento da ciéncia juridica e social em areas de
interesse do Estado, realizando atividades de pesquisa e promovendo cursos por
intermédio do Centro de Estudos Juridicos ou com o auxilio de outras instituicdes de

ensino e pesquisa,

XXI - exercer amplamente a sua autonomia administrativa, orgamentaria e

financeira, mediante a celebragéo, na forma da lei, de contratos de gestéo.
CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 4° A Procuradoria-Geral do Estado no exercicio de suas competéncias e

execucdes das atividades especificas, tem a seguinte estrutura organizacional:
| — Org&os de Diregdo Superior:
a) Procurador-Geral:
1. Gabinete.
b) Procurador-Geral Adjunto:
1. Gabinete.
c) Conselho da Procuradoria;
d) Corregedoria-Geral:
1. Gabinete.
Il — Org&os de Execucio:
a) Contencioso Geral:

1. Procuradoria Judicial:
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1.1. Coordenadoria de Execucéo;

1.2. Coordenadoria de Precatorios.

2. Procuradoria Fiscal:

2.1. Coordenadoria da Divida Ativa.

3. Procuradoria do Patrimdnio Imobiliario;

3.1. Coordenadoria de Regularizacdo, Cadastro e Avaliacao Imobiliaria.
4. Procuradoria do Meio Ambiente;

5. Procuradoria Regional em Brasilia;

b) Consultoria Geral:

1. Procuradoria Administrativa;

2. Procuradoria de Pessoal.

c) Procuradores do Estado

Il — Orgdos de Administragéo:

a) Diretoria Geral

1. Departamento de Administragéao;

1.1. Coordenadoria de Recursos Humanos;
1.2. Coordenadoria de Material e Patrimonio;
1.3. Coordenadoria de Imprensa e Divulgagéao;

1.4. Coordenadoria de Documentacao e Arquivo;
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1.5. Coordenadoria de Servigos Gerais;
1.5.1. Secdao de Protocolo Geral,
1.5.2. Sec¢éo de Servicos Graficos e Reprografia;
1.5.3. Sec¢ao de Transporte;
2. Departamento de Modernizacéo e Tecnologia da Informagéao;
2.1. Coordenadoria de Informatica;
3. Departamento de Planejamento, Orgamento e Finangas;
3.1. Coordenadoria de Estatistica e Controle.
IV — Orgéos Auxiliares:
a) Centro de Estudos Juridicos — CEJUR:
1. Secdo de Biblioteca;
2. Secéao de Divulgagéo;
3. Secéo de Aperfeicoamento;
4. Conselho Editorial.
b) Assessoria Técnica,
c) Departamento de Calculos e Pericias;
d) Secretaria Geral do Contencioso.
TITULO 1l

DOS ORGAOS DE DIRECAO SUPERIOR DA PROCURADORIA-GERAL
DO ESTADO DO ACRE
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CAPITULO |
DO PROCURADOR-GERAL

Art. 5° Compete ao Procurador-Geral do Estado do Acre, sem prejuizo das

demais competéncias mencionadas em outras leis:

| — dirigir, superintender, coordenar e orientar as atividades da Procuradoria-

Geral do Estado do Acre;

Il — representar judicialmente o Estado, ativa e passivamente, perante

qualquer juizo ou tribunal, pessoalmente ou através de procurador designado;
[l — coordenar a condugéo dos processos judiciais do gabinete;
IV — aprovar manifestacoes da Assessoria Especial;
V — receber citagdes, intimagdes e notificacdes;

VI — representar o Poder Executivo, extrajudicialmente, nos casos em que

houver delegagao expressa do Governador do Estado;

VIl — exercer a consultoria juridica do Estado e prestar assessoramento em
assuntos de natureza juridico-administrativa ao Chefe do Poder Executivo, elaborando
pareceres ou estudos, propondo as medidas juridicas cabiveis, reclamadas pelo

interesse publico;
VIl — aprovar pareceres dos processos administrativos da PGE;

IX — aprovar manifestagdes das especializadas do contencioso, despachos,

pareceres e despacho de néo interposi¢éo de recurso;

X — coordenar as estratégias de atuagdo das especializadas da consultoria,

contencioso, CEJUR e Procuradoria Regional em Brasilia;
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XI — participar de reunido com Agentes Politicos e Publicos Estaduais para

resolver demandas da PGE;

Xl — participar de audiéncias com autoridades federais, estaduais e

municipais visando resolver demandas do Estado;

X1l — emitir e aprovar pareceres sobre matéria juridica que Ihe for submetida
pelos 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta, conferindo-lhes carater normativo e
velar pelo respectivo cumprimento pela Administracdo Publica, inclusive editando

sumulas;

XIV — prestar orientagcdo de natureza juridica aos Orgédos da Administrag&o
Direta e Indireta, no sentido de resguardar-lhes o erario e o patriménio, mediante o

aperfeicoamento das praticas administrativas;

XV — representar ao Tribunal competente sobre a inconstitucionalidade de

leis ou atos estaduais e municipais;

XVI — propor ao Chefe do Executivo a declaragdo de nulidade de atos

administrativos da Administracédo Publica Estadual;

XVII — elaborar informacdes para o Judiciario em mandados de seguranca,
mandado de injuncdo e habeas data, impetrados contra os Chefes do Executivo,
Judiciario e Legislativo; assinando conjuntamente com a respectiva autoridade coatora,

podendo delegar poderes a outro procurador;

XVIII — desistir, transigir, acordar, firmar compromisso, receber e dar
quitacdo nas acdes de interesse do Estado, pessoalmente ou através de procurador

designado;

XIX — celebrar contratos, convénios e outros instrumentos juridicos nos
assuntos de sua competéncia e quando lhe for legalmente atribuida competéncia

especifica;
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XX — designar procurador do Estado para o desempenho de fungdes
processuais, de natureza contenciosa ou ndo, e de consultoria juridica, bem como para

representa-lo em reunides, atos e solenidades;

XXI — aplicar penalidades disciplinares a procuradores e servidores da

Procuradoria Geral, ressalvados os casos de competéncia do Governador do Estado;

XXII — promover a lotagdo dos procuradores do Estado e demais servidores,

designar os ocupantes dos cargos de chefias e a distribuigdo das fungdes de confianga;

XXIIlI — designar e dispensar substitutos eventuais de ocupantes de cargos

de chefias ou fungdes de confianga, na Procuradoria-Geral do Estado;

XXIV — baixar atos e normas sobre matéria juridica de sua competéncia,
propor e elaborar minutas de anteprojetos de normas de interesse da Procuradoria-

Geral e do Estado do Acre;

XXV — autorizar viagens a servigo de procuradores e servidores, bem como

qualquer outro tipo de afastamento;

XXVI — autorizar despesas e dispensar licitagdes, nos casos previstos na

legislagéo;

XXVII — ordenar despesas: assinatura de empenhos, notas de pagamento,

diarias, ciéncia de despesas, gastos do CEJUR;

XXVIII — chancelar a concessé@o das medalhas de mérito e outras honrarias
as pessoas fisicas ou juridicas, nacionais ou estrangeiras, ou a entidades
despersonalizadas, que tenham se destacado na prestacdo de relevantes servicos a

Instituicéo;

XXIX — propor alteragdes estruturais e de competéncia das entidades da

Administracéo Direta e Indireta do Poder Executivo;
XXX — coordenar todas as atividades do Sistema Juridico do Estado;
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XXXI — coordenar gestéo: eixo estratégia, orcamento e estatistica;
XXXII — coordenar gestéo: eixo eficiéncia operacional e gestéo de pessoas;

XXXl — coordenar o 6rgdo da Coordenadoria de Defesa dos Agentes
Politicos - CDAP;

XXXIV — coordenar os trabalhos do Comité Gestor do Planejamento

Estratégico;

XXXV — participar do Colégio Nacional dos procuradores dos Estados e do
Distrito Federal - CNPGEDF;

XXXVI — presidir o Conselho da Procuradoria-Geral do Estado;

XXXVIlI — representar o Estado nas Assembléias Gerais e reunibes de

cotistas das entidades, nas quais a unidade federada tenha participacdo ou interesse;

XXXVIIl — baixar os atos necessarios ao funcionamento da Procuradoria-
Geral do Estado;

XXXIX — promover a participagdo da Procuradoria-Geral do Estado na
constituicdo das Comissbes de Organizacdo e Exame para ingresso no Quadro de

procuradores do Estado;

XL — dirigir, coordenar e controlar a execu¢do das competéncias especificas

e genéricas do Gabinete do Procurador-Geral e da Diretoria Geral;
XLI — baixar portaria de promogé&o e remogé&o de procurador;

XLIlI — exercer os atos proprios de Administragdo da Procuradoria-Geral do

Estado;

XL — dirimir conflito positivo ou negativo de atribuicbes entre 6rgdos da

Procuradoria-Geral do Estado;
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XLIV — requisitar, com prioridade, dos 6rgdos da Administracdo Publica
direta e indireta do Estado apoio, inclusive policial, documentos, pareceres,
informacdes, diligéncias e fornecimento de pessoal para assisténcia técnica especifica

as atividades da Procuradoria-Geral do Estado e dos procuradores;

XLV — indicar procurador ou representante da Procuradoria-Geral do Estado
para integrar 6rgdos de deliberagéo coletiva e realizar trabalhos especializados fora da

reparticéo;

XLVI — sustar o gozo de férias ou de licenca especial, salvo os casos de
afastamento por motivo de salde, de procurador ou servidor da PGE, por excepcional

necessidade e interesse do servigo, postergando para data oportuna;
XLVII — avocar processos para emitir parecer;

XLVIIl — avocar a defesa de entidades da Administragéo Indireta, quando

julgar conveniente dentro do Sistema Juridico do Estado, na forma prevista em lei;

XLIX — estabelecer as diretrizes, politicas e metas institucionais em

consonancia com o planejamento estratégico;
L — Delegar atribui¢cdes na forma da lei.
Secéo |
Do Gabinete do Procurador-Geral

Art. 6° O Gabinete do Procurador-Geral do Estado, 6rgéo incumbido de
auxilid-lo no exercicio de suas funcdes, seré constituido por um Chefe de Gabinete, por

dois Assessores Especiais - procuradores do Estado e por pessoal de apoio.

Paragrafo unico. Ao Gabinete do Procurador-Geral compete o exercicio das
atividades de assessoramento técnico e juridico necessério ao seu funcionamento, em

especial:
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| - auxiliar na organizacdo do Gabinete e despachos de expedientes;

Il - elaborar ou coordenar estudos, especificamente do Conselho da PGE e

do Colégio Nacional dos Procuradores dos Estados e do Distrito Federal - CNPGEDF;

lll - atuacdo em processos e demandas distribuidos pelo Procurador-Geral

do Estado ou Procurador-Geral Adjunto;
IV - recebimento de citagbes e intimagdes;

V - participar de reunides ou eventos designados pelo Procurador-Geral do

Estado ou Procurador-Geral Adjunto;
VI - revisar manifestacdes das especializadas;

VIl - analisar e manifestar sobre os processos e atos administrativos

advindos dos 6rgdos administrativos da PGE e do CEJUR;

VIII - realizar ou coordenar as atividades decorrentes dos eixos de gestao

administrativa;

IX - realizar e coordenar estudos e demandas da Coordenadoria de Defesa

dos Agentes Politicos - CDAP, caso seja membro da Coordenadoria;

X - elaborar e revisar textos, resolugdes e projetos de lei a serem

submetidos ao Procurador-Geral;

Xl - elaborar minutas de atos normativos de competéncia do Procurador-

Geral;

Xll - apoiar os integrantes da Assessoria no que for necessario ao

desempenho de suas fungdes;

XIll - apresentar proposi¢cdes de melhoria das rotinas de trabalho dos setores
da PGE e na relacdo com os 0Orgdos estaduais, inclusive considerando relatérios

estatisticos e gerenciais elaborados pela Instituic&o;
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XIV - desempenhar missdes, tarefas e outras atividades de que forem

incumbidos pelo Procurador-Geral;

XV - outras atribuicdes que lhe forem conferidas pelo Procurador-Geral do
Estado.

CAPITULO Il
DO PROCURADOR-GERAL ADJUNTO DO ESTADO DO ACRE

Art. 7° Compete ao Procurador-Geral Adjunto, sem prejuizo de outras

competéncias estabelecidas em Lei:

| - exercer as seguintes atribuicdes, quando delegadas pelo Procurador-

Geral:

a) coordenar e supervisionar as areas do contencioso geral e da consultoria

geral;

b) analisar em ultima instancia os pareceres emitidos pelas Procuradorias

Especializadas;
C) autorizar a ndo-interposicao de recursos judiciais.

Il - coordenar e despachar os expedientes administrativos, realizando a sua
distribuicdo entre os diversos 6rgdos desta PGE e editando os atos normativos

necessarios a melhor tramitacdo de processos e documentos;

Il - substituir automaticamente o Procurador-Geral em seus impedimentos,
auséncias temporérias, férias, licencas, afastamentos ocasionais, bem como no caso

de vacancia do cargo até nomeacao de outro titular;

IV - prestar auxilio ao Procurador-Geral na solugdo de questbes
administrativas da Instituicdo, assim como nas relagbes com autoridades, instituicoes e

0 publico em geral, no que concerne a assuntos da Procuradoria-Geral do Estado;
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V - supervisionar e fiscalizar, subsidiariamente, as atividades funcionais dos

membros da Procuradoria-Geral do Estado;

VI - trabalhar em conjunto com a Corregedoria-Geral para estabelecimento

de estratégias de melhoria da atividade finalistica da Instituicéo.
Secéo |
Do Gabinete do Procurador-Geral Adjunto

Art. 8° O Gabinete do Procurador-Geral Adjunto compde-se de um Chefe de

Gabinete, um Assessor Procurador do Estado e pessoal de apoio.

§ 1° A Chefia de Gabinete coordenara todas as atividades administrativas do
setor, bem como organizar4d e controlara os compromissos do Procurador-Geral
Adjunto.

§ 2° A Assessoria Especial € uma unidade diretamente subordinada ao
Procurador-Geral Adjunto e exercida por um procurador de Estado, competindo-lhe o
exercicio das atividades de assessoramento técnico e juridico necessario ao seu

funcionamento, em especial:

| - revisar os processos de consultoria e os pedidos de nao-interposi¢ao de

recursos judiciais, para posterior aprovacao pelo Procurador-Geral Adjunto;

Il - analisar os processos prioritarios que tramitam no gabinete, com o
propoésito de sistematizar e otimizar os procedimentos que necessitam ser apreciados

com urgéncia;

lIl - prestar assisténcia direta ao Procurador-Geral Adjunto em estudos e
pesquisas técnico-juridicas, sempre que necesséario, para subsidiar decisdes e

pareceres juridicos de competéncia da Procuradoria-Geral,

IV - elaborar pareceres e minutas de pareceres e demais manifestacoes;
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V - assessoramento na elaboragdo de minutas de Projetos de Leis ou de

Decretos;

VI - prestar orientacdo as atividades realizadas pelo Departamento
Administrativo da PGE.

VIl - outras atribuicbes que Ihe forem conferidas pelo Procurador-Geral
Adjunto do Estado.

CAPITULO 1lI
DO CONSELHO DA PROCURADORIA-GERAL

Art. 9° O Conselho da Procuradoria-Geral do Estado sera constituido pelo
Procurador-Geral que o presidira, pelo Procurador-Geral Adjunto e Corregedor-Geral,
todos na qualidade de membros natos, por dois procuradores do Estado, dentre os
integrantes das Especializadas das &reas de consultoria e de contencioso geral,
respectivamente, indicados pelo Procurador-Geral, para mandato de dois anos e por
cinco procuradores do Estado, estaveis e integrantes das Classes da carreira, sendo

um representante de cada classe, eleitos por mandato de dois anos.

Pardgrafo unico: O funcionamento, as competéncias e atribuicbes serdo

regulamentados pelo Regimento Interno do Conselho.
CAPITULO IV
DA CORREGEDORIA-GERAL

Art. 11. A Corregedoria-Geral € o 6rgdo responsavel pela orientacéo,
organizagao, inspecéo, disciplina e controle das atividades funcionais e da conduta dos
procuradores do Estado do Acre, tendo como missdo precipua o fortalecimento do
processo de gestdo da PGE visando a prestacdo de servicos com maior eficiéncia e

eficacia, por meio do acompanhamento das atividades e da avaliag&o institucional.
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8§ 1° A Corregedoria-Geral serd dirigida por um procurador do Estado
estavel, designado pelo Procurador-Geral, mediante escolha em lista triplice, dentre
membros da classe especial da carreira, organizada pelo Conselho da PGE, para
mandato de dois anos, podendo ser reconduzido para um periodo subsequente,

conforme as regras dispostas no artigo 8°, 88 1° a 3° do da Lei Complementar n°® 45/94.

§ 2° O Corregedor-Geral, em seu impedimento eventual, licenca ou férias
serq substituido por um procurador, designado pelo Procurador-Geral, mediante
escolha, dentre os membros remanescentes da lista triplice de que trata o 8 1° do art.

8° da Lei Complementar n°® 45/94.

8§ 3° A Corregedoria sera constituida por um Chefe de Gabinete, dois

assessores técnicos e demais servidores de apoio.

Art. 12. Compete ao Corregedor-Geral, além de outras atribuicbes que lhe

forem conferidas pela Lei Organica da PGE e daquelas estabelecidas pelas Rotinas:

| - acompanhar a atividade e o desempenho profissional dos procuradores

da consultoria e contencioso, visando a prestagcdo de servicos da PGE de forma

eficiente;

Il - acompanhar o estagio probatorio e oferecer relatério circunstanciado ao

Conselho Superior para efetivagdo no cargo de procurador do Estado do Acre;

Il - realizar correicdes ordinarias para verificagdo da regularidade e
eficiéncia dos servigos prestados pelos procuradores, propondo medidas e sugestdes

de providéncias necessarias ao seu aprimoramento;

IV - promover correigcBes extraordinarias, apos deliberagdo do Conselho da
Procuradoria-Geral, quando houver fatos graves ou relevantes que as justifiquem,
desde logo determinando as medidas que se mostrem necessdrias, urgentes ou
adequadas, ou propondo ao Plendrio a adogdo das medidas que lhe parecam

suficientes a suprir as necessidades ou deficiéncias constatadas;
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V - apresentar ao Conselho da PGE relatério das inspeces e correigdes
realizadas ou diligéncias e providéncias adotadas sobre qualquer assunto, dando-lhe
conhecimento das que sejam de sua competéncia propria e submetendo a deliberacdo

do colegiado as demais;

VI - realizar encontros, semestrais, com 0s procuradores para analise do
balanco das atividades desenvolvidas nas Procuradorias Especializadas, propondo
acOes e metas necessérias para a boa conducdo dos servicos e o alcance das metas

gerais fixadas no planejamento estratégico da instituicao;

VIl — recomendar ao Centro de Estudos Juridicos da PGE a realiza¢do de
eventos de capacitagdo, aperfeicoamento e qualificagdo profissional dos procuradores
do Estado;

VIl - recomendar ao procurador do Estado a participagdo em eventos de

capacitacdo, aperfeicoamento e qualificagéo profissional;

IX - promover procedimento de verificagdo preliminar para apurar possivel
ocorréncia de lapsos, ndo observagédo do Manual de Rotinas da PGE e recomendagdes

da Corregedoria, na condugéo de processo judicial ou administrativo;

X - receber as reclamacgdes e denudncias de qualquer interessado relativas
aos procuradores, determinando o arquivamento sumario das anénimas, das prescritas
e daquelas que se apresentem manifestamente improcedentes ou despidas de

elementos minimos para a sua compreensao, de tudo dando ciéncia ao reclamante;

Xl - determinar o processamento das reclamagdes que atendam aos
requisitos de admissibilidade, arquivando-as quando o fato n&do constituir infragdo

disciplinar;

XIl - instaurar verificagdo preliminar ou propor, desde logo, ao Conselho a

instauracdo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar;
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Xl - solicitar das autoridades publicas e de outras autoridades competentes
informacdes, exames, pericias ou documentos, sigilosos ou nédo, imprescindiveis ao
esclarecimento de processos ou procedimentos submetidos & sua apreciagdo, dando

conhecimento ao Conselho;

XIV - elaborar e divulgar estatisticas mensais e outros procedimentos de

avaliacdo dos 6rgaos da Procuradoria-Geral do Estado e dos procuradores do Estado;

XV - apresentar relatério anual referente as atividades desenvolvidas pela
Corregedoria e Procuradorias Especializadas da PGE, na primeira reunido do Conselho

do ano seguinte;

XVI - propor ao Conselho da PGE a expedigdo de Provimentos, Instrugdes,
OrientagOes, bem como a edigéo de atos regulamentares que garantam a continuidade

dos servicos e o aperfeicoamento das atividades dos 6rgaos da Instituicao;

XVII - executar, de oficio ou por determinacgéo, e fazer executar as ordens e

deliberagbes do Conselho da PGE relativas a matéria de sua competéncia;

XVIII - dirigir-se, no que diz respeito as matérias de sua competéncia, as
autoridades judiciarias e administrativas e aos 6rgdos ou as entidades, assinando a

respectiva correspondéncia;

XIX - indicar ao Procurador-Geral, para fins de designacdo ou nomeacao, o
nome dos ocupantes de fungdo gratificada ou cargo em comissdo no ambito da

Corregedoria;

XX — promover contato direto com as Corregedorias das Procuradorias-
Gerais dos Estados, dos demais Orgdos essenciais a Justica e do Poder Judiciario,

visando ao intercambio de experiéncia e informagoes;

XXI — recomendar ao Centro de Estudos Juridicos a realizacdo de eventos

de capacitacao, aperfeicoamento e qualificacdo profissional dos procuradores;
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XXIl - recomendar ao Procurador-Geral qualquer medida com vista a

eficiéncia, eficacia e ao bom desempenho da atividade e dos servigos afetos a PGE;

XXl — expedir relatérios informativos sobre as atividades desenvolvidas
pelos procuradores visando ao diagnéstico e a adogdo de providéncias para a
efetividade fiscalizatoria e correcional, disponibilizando seus resultados a quem couber

0 seu conhecimento.

XXIV — recomendar o desenvolvimento de programas de aperfeicoamento
da gestdo administrativa e financeira e de interligagdo dos respectivos sistemas,

visando ao cumprimento das metas estabelecidas pela Instituigéo;

XXV- auxiliar o Conselho na afericdo dos critérios estabelecidos para as

promocdes funcionais de seus procuradores;

XXVI — organizar escala de férias anuais dos procuradores e manifestar

quanto a oportunidade de sua concessao;

XXVII — manifestar sobre demais pedido de licengas e afastamentos

previstas em lei, que ndo sejam de deferimento obrigatdrio;

XXVIII — recomendar ao Procurador-Geral lotagdo de procuradores em
Procuradorias Especializadas, quando houver aumento ou diminuicdo da demanda de

trabalho no setor.

XXIX — zelar pelo cumprimento das metas estabelecidas no planejamento

estratégico pela instituicdo, com a adocao de medidas necessérias para o seu alcance;

XXX~ realizar visitas periodicas aos Juizos Federais e Estaduais onde
tramitem feitos do interesse da Fazenda Publica Estadual, para fins de inspecédo e

correicao das atividades desenvolvidas pela Procuradoria-Geral do Estado;

XXXI — baixar Portaria de elogios aos procuradores do Estado que se

destacarem em suas atividades funcionais;
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XXXII — manifestar nos processos que tenham por objeto a atuagdo dos
procuradores do Estado concorrentes & promoc¢do por merecimento, com informagéo

sobre a atuagao profissional.

Paragrafo Unico. Para o exercicio das competéncias previstas neste artigo,
a Corregedoria promovera a edicdo de ato normativo especifico em que seréo

definidas, dentre outras matérias:

| - o procedimento, a periodicidade e os objetivos das correi¢cdes ordinarias a

serem realizadas nos 6rgaos da Procuradoria-Geral do Estado;

Il - a disciplina normativa para o0 processamento e a tramitagdo dos
requerimentos e representagdes envolvendo a conduta funcional dos procuradores do
Estado e a definicdo das hip6teses em que tais expedientes devam ser encaminhados

ao Conselho Superior;

lll - os procedimentos a serem adotados na avaliagdo de desempenho dos
procuradores em estagio probatério, bem como na afericdo do merecimento dos

integrantes da carreira de procurador do Estado para efeito de promocéao.
TITULO IV
DOS ORGAOS DE EXECUCAO
CAPITULO |
DO CONTENCIOSO GERAL
Secéo |
Da Procuradoria Judicial

Art. 13. A Procuradoria Judicial subdivide-se em Nucleo de Conhecimento
Civel, Coordenadoria de Execucédo e Coordenadoria de Precatérios, subordinados ao

Procurador-Chefe da Judicial.
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Subsecéo |
Da Competéncia da Procuradoria Judicial

Art. 14. A Procuradoria Judicial — PJ atua em qualquer agéo, foro, tribunal,
juizado ou instancia, como autor, réu, assistente ou opoente, nas acdes civeis e nos
processos especiais, ou em que haja interesse publico a tutelar, exceto nos feitos de
competéncia privativa de outras Procuradorias Especializadas, elaborando ou

praticando todos os atos necessarios a defesa do Estado.
§ 1° E ainda competéncia da Procuradoria Judicial:

| - elaborar informacdes em mandado de seguranca e assinar conjuntamente

com a respectiva autoridade;

Il - ajuizar acdes necesséarias a preservagdo de bens e direitos materiais e

imateriais de interesse do Estado;

Il - assistr o Governador do Estado nas acbes diretas de
inconstitucionalidade, acdo declaratéria de constitucionalidade e acdo de

descumprimento de preceitos fundamentais;

IV - apresentar defesas judiciais em todos os feitos de interesse do Estado,
bem como interpor recursos das decisdes e sentencas que lhe forem contrarias, exceto

guando expressamente dispensados pelo Procurador-Geral do Estado;

V - manter autos internos atualizados pertinentes a todos 0s processos em
que o Estado for ou tenha sido parte, bem como proceder as respectivas atualizagbes

de andamento processual nos sistemas de controle instalados na PGE;

VI — manter informadas as autoridades competentes sobre as decisfes
judiciais que forem proferidas em feitos sob sua responsabilidade, instruindo-as quanto

ao exato cumprimento dos julgados;
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VIl — representar ao Procurador-Geral sobre as providéncias de ordem

juridica, sempre que reclamado pelo interesse publico ou pela boa aplicacdo do direito.

VIl — realizar os estudos solicitados pelo Procurador-Geral do Estado

quanto a viabilidade da adogdo de medidas judiciais.

IX — prestar orientagdo juridica aos o6rgdos da Administracdo Direta e
Indireta, sobre assuntos afetos a area de atuacao e, especialmente, nos feitos sob sua

conducéo;

8§ 2° A Procuradoria Judicial deve atuar em estreita colaboracdo com outras
Procuradorias, e quando houver necessidade de questionamentos a outras
especializadas, deve a comunicagao se processar diretamente entre o procurador do
feito e a Chefia da Especializada consultada, observando os procedimentos e prazos

fixados no Manual de Rotinas da Procuradoria Judicial.

8§ 3° Quando ausente plausibilidade juridica de éxito ou por ser
antiecondbmica a demanda, o Procurador pode solicitar autorizagdo para desistir,
transigir, firmar compromisso, confessar, deixar de ajuizar e de recorrer, observando os

procedimentos e prazos fixados no Manual de Rotinas da Procuradoria Judicial.

8 4° A sustentacdo oral e elaboracdo de memoriais, junto aos Tribunais,
inclusive superiores, poderdo ser atribuidas a procuradores de Estado especificos, por

indicacdo do Chefe da Procuradoria Judicial ou do Procurador-Geral do Estado.
Subsecéo I
Da Chefia da Procuradoria Judicial

Art. 15. A Chefia da Procuradoria Judicial € exercida por um procurador

escolhido pelo Procurador-Geral do Estado.

23



PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO ACRE
CONSELHO DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

Paragrafo unico. Nos impedimentos e auséncias do Chefe da Judicial
assumira o cargo um procurador escolhido pelo Procurador-Geral do Estado, ouvido o

Procurador-Chefe.

Art. 16. O Chefe da Procuradoria Judicial ndo participar4 da distribuicdo
diaria de processos, podendo redistribuir os feitos que atuava quando de sua assungao
ao cargo, considerando a sua atividade preponderantemente orientadora, revisora e

preventiva de acdes judiciais.

Paragrafo unico. O Chefe da Judicial podera atuar nos feitos que entender
convenientes, mediante distribuicdo ou avocagdo, bem como nos que houver

determinacdo da Administracdo Superior da PGE.
Subsecéo llI
Da Competéncia da Chefia da Procuradoria Judicial
Art. 17. Compete a Chefia:

| — ajuizar as ac¢des judiciais em matéria afeta a sua Especializada para

defesa de interesses do Estado;

Il — atuar nos feitos de sua Especializada em que entender necessério, bem

como nos que a Administragéo Superior da Procuradoria-Geral do Estado designar;

[l — manifestar nos pareceres e despachos dos procuradores lotados em
sua Especializada, podendo indeferir de oficio o despacho de ndo impugnacgéo e de

nao ajuizamento de acéo, desde que fundamentado;

IV — deliberar sobre a conveniéncia e oportunidade de avocar ou designar
procurador diverso do originério para ajuizar agao ou interpor recurso nos casos em

que o requerimento de dispensa for recusado;

V - propor ao Procurador-Geral do Estado a edigdo, revisdo ou

cancelamento de enunciados de sumulas;
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VI — orientar os procuradores quanto aos procedimentos e conteldo de

pecas judiciais e administrativas, a fim de obter éxito nas agdes judiciais;

VIl — expedir recomendagbes aos procuradores da Especializada, a fim de

prevenir ou evitar a reiteragéo de falhas de condugé&o formal ou material de processos;

VIII — manifestar quando solicitado pelos Orgdos Superiores da PGE quanto
aos indicios de falhas formais ou materiais cometidas por procuradores das

Especializadas;

IX — articular, nos casos que entender necessarios, junto aos 6rgaos do

Ministério Publico, Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo;

X — convocar membros da Especializada para reunibes teméticas,
objetivando discusséo e deliberagéo acerca de assuntos polémicos e relevantes que
exijam uma manifestacdo conjunta, bem como presidi-las, colher os votos, votar e

proclamar os resultados da deliberagéo;

Xl — buscar o aperfeicoamento e treinamento dos membros e servidores que
oficiam na Especializada, por intermédio de solicitagdo de cursos de capacitacdo

promovidos pelo Centro de Estudos Juridicos da PGE/AC;

XII - dirigir, coordenar e controlar as atividades relacionadas com o
andamento de processos de competéncia da Especializada, relativos a representacdo

e defesa do Estado;

Xl - propor normas e diretrizes visando o aprimoramento dos trabalhos

afetos a Especializada e supervisionar sua execucao;

XIV — encaminhar peti¢cdes iniciais a Secretaria Judicidria para adotar as
providéncias cartorarias e distribuicdo de acordo com as orientagbes que lhe forem
repassadas ou requisitos estabelecidos em norma propria, ressalvadas as distribuicdes
diretas por entender conveniente e oportuno ou por determinagao do Procurador-Geral
do Estado;
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XV — cumprir e fazer cumprir as normas e diretrizes editadas pelo

Procurador-Geral do Estado e pelos demais 6rgédos da Administragdo Superior;

XVI - orientar o 6rgdo de apoio de distribuicdo de processos quanto a

instrucéo dos autos internos;

XVII - colacionar e repassar aos procuradores lotados na Especializada,
inclusive através do banco de pecas e por e-mail, as decisbes dos tribunais de

interesse;

XVIIl - fornecer dados para a elaboracdo da proposta or¢camentaria,

referente as agBes de grande impacto financeiro;

XIX - requisitar, distribuir e movimentar os procuradores e pessoal de apoio

lotados na Especializada,;

XX - sugerir ao Procurador-Geral a designacdo ou dispensa de servidores

para o exercicio de fun¢bes gratificadas da Especializada;

XXI — manifestar sobre os pedidos de concesséo de férias dos procuradores

e servidores lotados na Especializada;

XXII — manifestar sobre pedidos de gozo de licengas previstas em lei, que

ndo sejam de deferimento obrigatorio;

XXIII — comunicar, quando tiver conhecimento, aos 6rgdos superiores da
PGE indicios de irregularidades cometidas por procurador ou servidor lotado na

Especializada, para as providéncias cabiveis;

XXIV - emitir manifestacdo em expedientes, processos e relatorios de
interesse da Procuradoria-Geral do Estado, submetidos a sua apreciagdo, podendo

designar procurador lotado na Especializada para exercer essa fungao;
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XXV — comunicar a Corregedoria-Geral da PGE, mediante despacho nos
autos internos, os sucessos obtidos e eventuais lapsos em demandas sob a condugéo

desta Especializada;

XXVI - prover, requisitar e conservar materiais necessarios as atividades

desta Procuradoria;

XXVII - manter correspondéncia em nome da Chefia, assinando expediente

e demais atos relativos as atividades da Especializada;

XXVIII - coordenar a sua equipe de trabalho, visando ao cumprimento dos
prazos judiciais e administrativos, bem como o cumprimento das normas funcionais,

tais como, assiduidade, presteza, zelo, urbanidade, eficiéncia, disciplina;

XXIX - decidir quanto ao horéario de trabalho dos membros da Especializada,
respeitadas as faixas de horarios fixadas pela Administracdo Superior, podendo
convocar procuradores ou servidores a comparecem a Instituicdo para trabalharem fora
dos horéarios normais em face da imperiosa necessidade do servi¢co publico, mediante

compensacéao de horério;

XXX - representar a Especializada perante os 6rgdos da PGE e os 6rgaos
do Ministério Publico, Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, ressalvando-se as
competéncias do Procurador-Geral e dos demais 6rgédos da Administracdo Superior da
PGE;

XXXI - velar pela preservagdo da ordem, da seguranca e da disciplina,
visando o cumprimento dos prazos judiciais e administrativos e a convivéncia
harmoniosa entre procuradores e servidores lotado na Especializada, bem como o
cumprimento das normas funcionais, tais como, assiduidade, presteza, zelo,

urbanidade, eficiéncia, disciplina funcional, probidade administrativa etc.;

Y

XXXII - comunicar a Procuradoria Regional de Brasilia, a subida de

processos judiciais que demandem acompanhamento especial junto aos Tribunais, em
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razdo de relevante interesse tematico ou de expressdo econdmica significativa,

envolvendo agdes iniciadas em primeiro grau;

XXXIII - elaborar e gerenciar plano de trabalho, diretrizes de atuagéo e
metas a serem atingida pelos procuradores de Estado lotados na Especializada, em

consonancia com as metas estabelecidas no planejamento estratégico da instituicéo;

XXXIV - fomentar a pratica de acdo proativa de resolucdo dos processos,
com adocdo de medidas para impulsionar o feito de oficio, independente de intimag&o

do juizo, em especial para os processos relevantes;

XXXV - instituir modelos padrdes de pecas e formularios visando a

uniformizagéo dos procedimentos internos na Especializada;

XXXV - informar & Administragdo superior, semestralmente, o balango das
atividades da Especializada, com especificagcdo das principais demandas exitosas,
suas repercussdes financeira e social, a mensuragcdo das metas cumpridas,

necessidades estruturais, dentre outros dados gerenciais relevantes;

XXXVI - realizar encontros semestrais com os procuradores, para balanco
das atividades, nivel de cumprimento das metas, ajustes no plano de trabalho e
estabelecimento de ac¢Bes necessarias para a boa conducdo dos trabalhos, com

fixacdo de prazo e responséaveis pela execucao;

XXXVII - distribuir os processos equitativamente aos procuradores da

Especializada;

XXXVIII - registrar no sistema os afastamentos, férias, licencas, suspei¢céo e

impedimentos dos procuradores.

Paragrafo Unico. A sustentacdo oral e elaboragdo de memoriais, junto aos
Tribunais, poderdo ser atribuidas a procurador especifico, por indicagdo do Chefe da

Procuradoria Judicial ou do Procurador-Geral do Estado.

Subsecéo IV
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Das Coordenadorias da Procuradoria Judicial

Art. 18. A Coordenadoria de Execucdo é chefiada por um procurador do
Estado escolhido pelo Procurador-Geral do Estado, ouvido previamente o Procurador-

Chefe da Judicial.

Paragrafo Unico. Nos impedimentos e auséncias do Chefe da
Coordenadoria assumira o cargo um procurador escolhido pelo Procurador-Geral do

Estado.

Art. 19. A Coordenadoria de Precatérios é chefiada por um procurador do
Estado escolhido pelo Procurador-Geral do Estado, ouvido previamente o Procurador-

Chefe da Judicial.

Paragrafo Gnico. Nos impedimentos e auséncias do Chefe da
Coordenadoria assumira o cargo um procurador escolhido pelo Procurador-Geral do

Estado.
Subsecéo V
Da Competéncia da Coordenadoria de Execucao
Art. 20. A Coordenadoria de Execugbes compete:

| - defender o Estado do Acre nas execugdes em que este for parte, ativa ou
passivamente, ou em outras que, de qualquer forma, tenha ligacéo direta com crédito
constituido em seu favor, exceto nas execuc¢des de natureza tributaria, ou decorrente

de a¢des originarias conduzidas por outras Especializadas.

Il — ajuizar agdo executiva, a acdo monitdria e outras acdes que visem a

satisfacdo do crédito da Fazenda Publica;

Y

[l — interpor todos os recursos necessarios a reversdo das decisbes

prejudiciais & Fazenda Publica;
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IV - confessar, reconhecer a procedéncia do pedido, transigir, conciliar,
desistir, renunciar ao direito sobre que se funda a agao, receber, dar quitacéo e firmar

compromisso, quando legalmente autorizada pelo Procurador-Geral,

V - adjudicar bens, com a prévia avaliagdo de interesse da Administragdo

Publica;

VI — alienar os bens penhorados por sua propria iniciativa ou por intermédio
de corretor credenciado perante a autoridade judiciaria, na forma da legislacédo

processual civil;

8§ 1° A Coordenadoria de Execucao deve atuar em estreita colaboracdo com
outras Procuradorias, e quando houver necessidade de questionamentos a outras
Especializadas, deve a comunicagdo se processar diretamente entre o procurador do
feito e a Chefia da Especializada consultada, mediante encaminhamento de
memorando, observando os procedimentos e prazos fixados no Manual de Rotinas da

Procuradoria Judicial.

§ 2° Quando ausente plausibilidade juridica de éxito ou por ser
antiecondmica a demanda, o Procurador pode solicitar autorizagdo para desistir,
transigir, firmar compromisso, confessar, deixar de ajuizar e de recorrer, observando os

procedimentos e prazos fixados no Manual de Rotinas da Procuradoria Judicial.

8 3° A sustentacdo oral e elaboragdo de memoriais, junto aos Tribunais,
poderdo ser atribuidas a procurador especifico, por indicagdo do Chefe da Procuradoria

Judicial ou do Procurador-Geral do Estado.

Art. 21. Séo atribuicdes do Coordenador de Execucéo:

| - indicar procuradores para atuar na defesa dos interesses do Estado do

Acre em causas que julgue relevantes;

Il — manifestar sobre os pedidos de né&o-interposicdo de recursos, nao-
oposicao de embargos ou impugnagcao e nao ajuizamento de agdes formulados pelos
procuradores da Coordenadoria;

30



PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO ACRE
CONSELHO DA PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

Il - elaborar, quando solicitado, parecer ou despacho conclusivo em

processos administrativos que estejam relacionados as acdes de sua atribuicao;

IV — analisar e assinar juntamente com os procuradores lotados na

Coordenadoria, os termos de acordos extrajudiciais;

V — manter controle atualizado das condenag8es em honorérios advocaticios

de beneficiarios da justica gratuita em favor do Estado do Acre;

VI — prestar informagfes, quando solicitado, sobre o andamento dos
processos judiciais que tramitam na Coordenadoria, podendo delegar ao procurador do

feito;

VIl - distribuir os processos equitativamente aos procuradores da

Coordenadoria;

VIl — registrar no sistema os afastamentos, suspei¢cdo e impedimentos dos

procuradores da Coordenadoria.

Paragrafo Unico. Compete ao Coordenador a gestdo de sua unidade com

as medidas seguintes:

| — promover a gestdo da Coordenadoria, organizando, padronizando o0s
trabalhos dos procuradores nela lotados, com fito ao cumprimento das metas fixadas

no planejamento estratégico;

Il - elaborar e gerenciar plano de trabalho, diretrizes de atuagédo e metas a
serem atingidas por sua Coordenadoria, em consonancia com o plano fixado pela
Chefia;

[l - gerenciar o acompanhamento dos processos, em especial os relevantes,

visando a adocao de medidas para impulsionar o feito de oficio;

IV - propor modelos padrdes de pecas e formulérios visando & uniformizagéo

dos procedimentos internos na Coordenadoria;
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V - informar a Chefia, semestralmente, o balanco das atividades da
Coordenadoria, com especificagdo das principais demandas exitosas, suas
repercussoes financeira e social, a mensuracdo das metas cumpridas, necessidades

estruturais, dentre outros dados gerenciais relevantes;

VI - realizar encontros semestrais com os procuradores da Coordenadoria,
para balanco das atividades, nivel de cumprimento das metas, ajustes no plano de
trabalho e estabelecimento de acdes necessérias para a boa conducgéo dos trabalhos,

com fixagcdo de prazo e responsaveis pela execugéo.
Subsecéo V
Da Competéncia da Coordenadoria de Precatorio

Art. 22. A Coordenadoria de Precatérios compete atuar nos feitos da Justica
do Trabalho, bem como efetuar o controle e a defesa nos processos que se encontrem
em fase de pagamento (precatérios e requisicbes de pequeno valor), e, ainda, elaborar

pericias contabeis e orientar o setor de célculos desta Institui¢cao.
Art. 23. S&o atribuicdes da Coordenadoria de Precatorios:

| — elaborar, organizar e unificar as listas de precatérios e requisicbes de

pequeno valor do Estado do Acre, inclusive da Administracdo Indireta;

Il — atuar em Juizo, para defesa dos interesses do Estado do Acre, nos

processos que se encontrem na fase de precatério ou de requisicdo de pequeno valor;

Il — elaborar, quando solicitado, parecer ou despacho conclusivo em
processos administrativos que estejam relacionados a precatorios e/ou requisi¢cdes de

pequeno valor ou legislagéo aplicavel aos mesmos;

IV — manter permanente contato com a Secretaria de Estado de Fazenda,
instruindo-a com as orientacdes pertinentes aos precatorios e requisicdes de pequeno

valor;
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VI — realizar acordo direto com os credores para fins de pagamento de

precatérios, com a anuéncia do Procurador-Geral;

8§ 1° A Coordenadoria de Precatorio deve atuar em estreita colaboracdo com
outras Procuradorias, e quando houver necessidade de questionamentos a outras
Especializadas, deve a comunicagdo se processar diretamente entre o procurador do
feito e a Chefia da Especializada consultada, mediante encaminhamento de
memorando, observando os procedimentos e prazos fixados no Manual de Rotinas da

Procuradoria Judicial.

§ 2° Quando ausente plausibilidade juridica de éxito ou por ser
antiecondbmica a demanda, o Procurador pode solicitar autorizagdo para desistir,
transigir, firmar compromisso, confessar, deixar de ajuizar e de recorrer, observando os

procedimentos e prazos fixados no Manual de Rotinas da Procuradoria Judicial.

§ 3° A sustentacdo oral e elaboragdo de memoriais, junto aos Tribunais,
inclusive superiores, poderdo ser atribuidas a procuradores especificos, por indicacao

do Chefe da Procuradoria Judicial ou do Procurador-Geral do Estado.

Art. 24. Ao Coordenador de Precatérios compete:

| — exercer as atribuicdes correspondentes as descritas no artigo 23 deste

Regimento;

Il — manifestar sobre os pedidos de né&o-interposicdo de recursos, nao-
oposicao de embargos ou impugnagdo e ndo-ajuizamento de agdes formulados pelos

procuradores lotados na Coordenadoria;

Il — prestar informagdes, quando solicitado, sobre o andamento dos
processos judiciais que tramitam na Coordenadoria, podendo delegar ao procurador do

feito;

IV — controlar a tramitagdo dos processos relevantes de responsabilidade da

Coordenadoria;
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V - distribuir 0s processos equitativamente aos procuradores da

Coordenadoria.

VI — registrar no sistema os afastamentos, suspeicdo e impedimentos dos

procuradores da Coordenadoria.

Paragrafo Unico. Compete ao Coordenador a gestdo de sua unidade,

promovendo as atribuigcbes gerenciais estabelecidas no artigo 21 deste Regimento.
Secao |l
Da Procuradoria Fiscal e sua Competéncia

Art. 25. Compete a Procuradoria Fiscal - PF, exercer, em matéria tributaria,
a representacgao judicial, bem como as atividades de consultoria e assessoramento do
Poder Executivo, sem prejuizo de outras competéncias atribuidas legalmente,

cabendo-lhe especialmente:

| - representar o Estado nas causas fiscais, em que este figurar como autor,

réu, assistente ou interveniente;

Il - confessar, reconhecer a procedéncia do pedido, transigir, conciliar,
desistir, renunciar ao direito sobre que se funda a agao, receber, dar quitacéo e firmar

compromisso, quando legalmente autorizada pelo Procurador-Geral,

[ll - adjudicar bens, com a prévia avaliagdo de interesse da Administracao

Publica;

IV — alienar os bens penhorados por sua prépria iniciativa ou por intermédio
de corretor credenciado perante a autoridade judiciaria, na forma da legislacdo

processual civil;

V - emitir parecer sobre matéria fiscal, inclusive nos processos
administrativos fiscais submetidos ao julgamento do Conselho de Contribuintes do

Estado do Acre — Concea;
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VI - participar das sessdes de julgamento dos recursos submetidos junto ao

Concea;

VIl - propor a edicéo, a revisdo ou o cancelamento de enunciado, de sumula

administrativa, relativa a matéria tributaria;

VIII - participar da elaboragdo de projetos de lei, decretos, regulamentos e
outros atos normativos de interesse da Administragdo Publica do Estado, nas matérias

de sua especialidade;

IX - propor ao Procurador-Geral do Estado providéncias de ordem juridica

reclamadas pelo interesse publico e pela aplicacdo das normas vigentes;

X - inscrever no sistema préprio a divida ativa tributaria e nédo-tributaria do
Estado;

Xl - promover o atendimento aos contribuintes;
XIl - emitir documentos de arrecadagao por meio da guia DAE;

XIlI - promover, nos termos das Leis e Convénios autorizativos, o
parcelamento do crédito tributario inscrito em divida ativa e gerenciar o respectivo

cumprimento;

XIV - elaborar os dados e informagfes gerenciais e estatisticos dos débitos
inscritos em divida ativa, pagos, parcelados, ndo liquidados e baixados por outros

motivos;

XV - solicitar aos 0rgdos e agentes publicos processos, certiddes,

informacdes e outros elementos de prova necessarios ao exercicio de suas funcoes;

XVI - opinar nas dages em pagamento e nas transagdes em geral relativas

ao crédito tributario, na forma do regulamento;
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XVII — fiscalizar e promover a cobranga dos impostos de transmisséo causa

mortis e doacdo — ITCMD;

XVIII - preparar informagfes, em matéria fiscal, a serem prestadas por
autoridades estaduais em mandados de seguranca e de injungdo e em acgdes diretas

de inconstitucionalidade e declaratérias de constitucionalidade;

XIX - sugerir ao Procurador-Geral do Estado as providéncias para a
propositura de acgdo direta de inconstitucionalidade ou declaratéria de
constitucionalidade de lei ou ato normativo e para a declaragdo de nulidade de atos

administrativos que envolvam matéria fiscal.
Subsecéo |
Da Competéncia da Chefia da Procuradoria Fiscal
Art. 26. Compete a Chefia da Procuradoria Fiscal:

| — aprovar os pareceres de assuntos com entendimento consolidado da

Especializada;

Il — manifestar nos pareceres de assuntos novos ou controvertidos da

Especializada;

[l — uniformizar os entendimentos exarados nos processos administrativos

da Especializada;

IV — distribuir os processos equitativamente aos procuradores da

Especializada.

V — registrar no sistema os afastamentos, suspei¢cdo e impedimentos dos

procuradores da Especializada.

Parédgrafo Unico - Compete a Chefia as atribuicdes gerenciais previstas no

artigo 17 deste Regimento.
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Subsecéo Il
Das Unidades de Apoio

Art. 27. A Coordenadoria de Controle da Divida Ativa é unidade diretamente
subordinada ao Procurador-Chefe da Procuradoria Fiscal e tem como competéncia,

além das previstas nas Rotinas da Especializada:

| - inscrever os débitos tributarios e nao tributarios na divida ativa, com

emissédo de certiddo da divida ativa para o ajuizamento da acao de execucéo fiscal;

I - distribuir os processos equitativamente aos procuradores da

Coordenadoria;

Il — registrar no sistema os afastamentos, suspeicdo e impedimentos dos

procuradores da Coordenadoria.

Paragrafo Unico. Compete ao Coordenador promover a gestdo de sua
unidade, promovendo as atribuicbes gerenciais estabelecidas no artigo 21, deste

Regimento.

Art. 28. O Setor de Atendimento ao Contribuinte € unidade diretamente
subordinada ao Procurador-Chefe da Procuradoria Fiscal, com finalidade de
atendimento ao publico em geral, expedigdo de certiddes requeridas para defesa de
direito ou esclarecimento de situacdes de interesse pessoal, além de processamento
de pedidos de parcelamento de débitos inscritos em divida ativa e emissdo de

documentos de arrecadagéo.

Art. 29. O Servigo de Apoio Administrativo consiste em unidade executiva
diretamente subordinada ao Procurador-Chefe, com atribuicdes de executar servigos
de natureza administrativa e controle para bom andamento e funcionamento da
Especializada, como suporte as atividades exercidas pelos procuradores e equipe,

como expedicdo de documentos, controle de frequéncia, arquivo, material, bem como:
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| — executar os servigos de digitagcdo, producdo, formatagdo e expedigcéo de

documentos e correspondéncias;

Il — executar os servicos de produgdo e arquivo dos documentos e

correspondéncias administrativas;

Il — executar as atividades relativas ao controle do pessoal lotado na

respectiva Procuradoria no que diz respeito a frequéncia;

IV — executar as atividades relativas ao controle de material de consumo e

permanente necessarios ao funcionamento da Procuradoria Fiscal;
V — exercer o controle dos bens patrimoniais distribuidos na especializada;

VI — administrar internamente os servigcos de limpeza e conservagédo das

instalacdes, servigcos de copa e de reprografia;

VII — mapear o uso dos servi¢cos de reprografia e telefonia procedendo aos

controles determinados pelas normas internas;

VIl — recepcionar processos e documentos encaminhados a Procuradoria

Fiscal;

IX — realizar o protocolo de processos judiciais e documentos junto aos

orgdos competentes;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo respectivo

Procurador-Chefe.
Secéo I
Da Procuradoria do Patrimdnio Imobiliario e sua Competéncia

Art. 30. Compete & Procuradoria do Patrimoénio Imobiliario - PPI:
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| — promover a regularizacdo do patrimdnio imobiliario pertencente ao

Estado;

Il — cadastrar os imdveis regularizados no Sistema de Gerenciamento do

patriménio Imobiliario do Estado do Acre - Sigep;

[l — promover os atos necesséarios para a afetagdo dos bens imoveis do

Estado;

IV - representar o Estado em processos de qualquer natureza, cujo objetivo

principal, incidente ou acessorios, verse sobre direito patrimonial imobiliario;

V - promover ac¢des demarcatérias ou divisérias de imodveis urbanos,

suburbanos e rurais de interesse do Estado;
VI - promover agfes discriminatorias de terras devolutas do Estado;

VIl - promover todas as medidas administrativas e judiciais necessarias a

defesa do patrimdnio imobiliario do Estado;

VIl — manifestar-se previamente e promover 0s atos necessarios a
efetivacdo de desapropriacdo amigavel ou judicial de bens considerados de

necessidade, utilidade publica ou de interesse social;

IX - examinar a regularidade de titulos de propriedade do Estado, adotando

as medidas cabiveis para completa-los ou regulariza-los;

X - emitir pareceres, exercer o controle de legalidade e, quando lhe couber,
opinar sobre a conveniéncia e a oportunidade em quaisquer atos de aquisi¢ao, locagéo,

gestdo, destinacdo ou alienacéo de bens imoveis praticados pelo Estado;

Xl - responder as consultas formuladas por qualquer 6rgdo da administragéo

estadual, pertinentes a questdes relativas ao patrimdnio imobiliario do Estado;
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XIl - cooperar, atuando em conjunto com o0s 0rgdos competentes, por
solicitacéo destes e determinagdo do Procurador-Geral, nos processos de arrecada¢éo
e de discriminacdo de terras, realizados no ambito do Estado e que sejam de seu

interesse;

X1l - requisitar das autoridades competentes, quando necessario, o uso da
for¢a publica para garantir a posse e a integridade fisica e juridica dos bens imoéveis do
Estado;

XIV- orientar, quando cabivel, que a avaliacdo imobiliaria seja efetuada pela

Comissdo Permanente de Avaliagdo Imobiliaria do Estado do Acre;

XV - proceder, quando necessario, a incorporacdo de bens iméveis ao

dominio do Estado, adotando todas as medidas administrativas e judiciais cabiveis;

XVI - elaborar minutas de contratos, escrituras e termos administrativos
relativos a bens imoéveis do Estado e providenciar o0s respectivos registros e

averbag0es junto as Serventias de Registro de Imoveis competentes; e

XVII - manter sob sua guarda e responsabilidade os documentos, titulos e

processos relativos a bens iméveis do Estado.

Paragrafo Unico. Em relagcdo aos imodveis rurais a Especializada deve
manter permanente cooperacdo técnica e intercAmbio de informagfes com o
Instituto de Terras do Acre - ITERACRE.

Subsecéo |
Da Competéncia da Chefia
Art. 31. A Chefia da Procuradoria do Patriménio Imobiliario compete:

| — aprovar os pareceres de assuntos com entendimento consolidado da

Especializada
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Il — manifestar nos pareceres de assuntos novos ou controvertidos da

Especializada;

[l — uniformizar os entendimentos exarados nos processos administrativos

da Especializada;
IV - distribuir os processos equitativamente aos procuradores;

V — registrar no sistema os afastamentos, suspei¢cdo e impedimentos dos

procuradores.

Paragrafo unico. Compete a Chefia as atribuicbes gerenciais previstas no

artigo 17 deste Regimento.
Subsecéo I
Da Coordenadoria de Regularizagdo, Cadastro e Avaliagdo Imobiliaria

Art. 32. Compete a Coordenadoria de Regularizacdo, Cadastro e

Avaliacao Imobiliaria:

| - coordenar as atividades de regularizagdo, vistoria, avaliacdo e

cadastramento dos bens iméveis;

Il — manter atualizado o Sistema de Gerenciamento do Patrimbnio Imobiliario
do Estado do Acre - SIGEP;

Il - exercer o controle da documentacao dos bens iméveis;

IV — registrar no SIGEP as afetacdes, cessbes e outras formas de utilizagéo
dos bens imdveis estaduais para utilizagdo da propria Administragdo Publica Direta ou

Indireta, da Unidao, dos Municipios ou de particulares.

Art. 33. Ao Coordenador de Regularizagdo, Cadastro e Avaliagéo
Imobilidria compete supervisionar e orientar a realizacdo das atividades

administrativas de regularizag&o, cadastro e avaliagcao imobiliaria.
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Paragrafo Unico. Compete ao Coordenador promover a gestdo de sua
unidade, promovendo as atribuicbes gerenciais estabelecidas no artigo 21, deste

Regimento.
Secéo IV
Da Procuradoria do Meio Ambiente

Art. 34. A Procuradoria do Meio Ambiente - PMA é 6rgédo de execucdo na
area do contencioso e da consultoria ambiental da Procuradoria-Geral do Estado do
Acre, e tem finalidade de servir de instrumento para concretizacao de politicas publicas

gue garantam a qualidade de vida de cada individuo e da coletividade, competindo-lhe:

| - representar o Estado, nos poélos ativo e passivo, em acdes judiciais de
gualquer natureza, cujo objeto principal verse sobre meio ambiente, podendo atuar

como substituto processual nos casos previstos em lei;

Il - emitir pareceres nos processos administrativos que tenham por objeto a
interpretacdo e aplicagéo da legislacao relativa ao meio ambiente, ouvida previamente

a Consultoria Juridica da Secretaria de Estado interessada;

Il - participar da elaboragdo de minutas de projetos de leis, decretos,
regulamentos e outros atos normativos que se relacionem com a questdo ambiental,

bem como manifestar sobre a legalidade das propostas submetidas a sua apreciacéo;

IV - acompanhar os procedimentos administrativos destinados a criacdo de
espacos territoriais protegidos pela legislacdo ambiental, bem como manifestar sobre a

regularidade dos mesmos;

V - manifestar, juntamente com a Procuradoria do Patrimdnio Imobiliario, nos
processos de desapropriacdo amigavel ou judicial de imdveis destinados a criacdo de

areas protegidas;

VI - manifestar, conjuntamente, em processos destinados a Procuradoria

Administrativa cujo contetdo verse sobre questfes pertinentes & matéria ambiental;
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VIl - opinar sobre representagdo formulada por qualquer cidadéo ou entidade
ambientalista regularmente constituida, solicitando providéncia judicial de competéncia

do Estado em matéria ambiental;

VIl - responder as consultas juridicas das entidades e oOrgdos da
Administracdo Direta relacionadas com a questdo ambiental ou que com ela

mantenham afinidade;

IX - propor ao Procurador-Geral do Estado a celebragdo de convénios e

acordos destinados ao pleno exercicio de suas atribuigdes;

X - propor ao Procurador-Geral do Estado a elaboragdo de projetos na area

ambiental;
Xl - participar dos Conselhos Estaduais da &rea ambiental;

Xl - atuar na orientacdo e na coordenagdo dos demais entes da
administracdo responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo dos bens ambientais, propondo
a realizacdo de reunides que permitam maior articulacdo entre os o6rgdos da
Administracdo direta, indireta, 6rgaos coletivos, sociedade civil organizada, movimentos
sociais com a Procuradoria do Meio Ambiente; o aperfeicoamento dos procedimentos
administrativos; bem como a realizagdo de parcerias que impliquem na maior eficiéncia

na protecéo ambiental;

XIlI - participar de audiéncias publicas, reunides em conselhos deliberativos
ou consultivos e demais eventos em que se faca necessaria a presenca de

representante do Estado em questbes ambientais;

XIV - opinar sobre representagdo feita por qualquer cidaddo ou entidade
ambiental regularmente constituida, bem como comunicar e solicitar providéncias por

parte de 6rgdo estadual competente, se constatada alguma irregularidade;

XV - realizar capacitacdo com vistas a Politicas Publicas que incentivem o

desenvolvimento sustentavel e a implementacéo da legislacdo ambiental;
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XVI - participar de reunifes extraordinarias que visem a assessoria a outros
orgdos da administragdo direta e indireta e conselhos estaduais, na elaboracdo de
minutas de instrumentos normativos, analisando a viabilidade dos mesmos, quer por

meio eletrénico ou diretamente;

XVII - colaborar com o Centro de Estudos Juridicos na elaboragdo de
noticias para divulgacdo das atividades realizadas pela especializada no Boletim
Informativo e na Revista da Procuradoria-Geral do Estado, bem como na realizagdo de

eventos juridicos.

8 1° Nos processos em que o tema ambiental seja acessorio ou secundario,
a Administragdo Superior da PGE podera designar representante da PMA para

acompanhar o feito em conjunto com a Especializada competente.

8§ 2° Em questbes ambientais, a PMA poderd, a titulo de superviséo,

acompanhar e orientar juridicamente as entidades da Administragcédo Puablica Indireta.
Subsecéo |
Da Competéncia do Procurador-Chefe
Art. 35. A Chefia da Procuradoria do Meio Ambiente compete:

| — aprovar os pareceres de assuntos com entendimento consolidado da

Especializada;

Il — manifestar nos pareceres de assuntos novos ou controvertidos da

Especializada;

[l — uniformizar os entendimentos exarados nos processos administrativos

da Especializada;

IV - sugerir a Administracdo Superior o0 nome de representantes, titulares e
suplentes, para os Conselhos Estaduais, Comissodes, Comités e Grupos de Trabalho da

area ambiental dos quais a PGE/AC faca parte;
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V - fazer a interlocucdo com as Secretarias de Estado, nos temas de sua

competéncia;

VI - designar procurador ou assessor para participar em reuniao, congresso,
oficina, palestra, workshop, bem como todo e qualquer evento que exija presenca de

representante da Especializada;
VIl - distribuir os processos equitativamente;

VIII - registrar no sistema os afastamentos, suspei¢cdo e impedimentos dos

procuradores da Especializada.

Paragrafo unico. Compete a Chefia as atribuicbes gerenciais previstas no

artigo 17, deste Regimento.
Secéao V
Da Procuradoria Regional em Brasilia
Art. 36. A Procuradoria Regional em Brasilia compete:

| - atuar em todos os processos judiciais de interesse do Estado em
tramitacdo perante os Tribunais Federais sediados em Brasilia, mantendo informadas

as demais Procuradorias Especializadas;

Il - ajuizar agbes originarias perante os Tribunais Federais visando a

preservacao de bens e direitos materiais e imateriais de interesse do Estado;

lIl - apresentar defesas judiciais em todos os feitos de interesse do Estado,
bem como interpor recursos das decisbes que lhe forem contrarias, exceto quando

expressamente dispensados pelo Procurador-Geral do Estado;

IV - manter autos internos atualizados pertinentes a todos 0s processos em
que o Estado for ou tenha sido parte, bem como proceder as respectivas atualizagfes

de andamento processual nos sistemas de controle instalados na PGE;
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V — manter informadas as autoridades competentes sobre as decisdes
judiciais que forem proferidas em feitos sob sua responsabilidade, instruindo-as quanto

ao exato cumprimento dos julgados;

VI — representar ao Procurador-Geral sobre as providéncias de ordem

juridica, sempre que reclamado pelo interesse publico ou pela boa aplicagéo do direito.

VIl — realizar os estudos solicitados pelo Procurador-Geral do Estado quanto

a viabilidade da adog&o de medidas judiciais.

VIII - colaborar com os 6rgaos da Administracéo federal e estadual sediados

em Brasilia para solugéo dos assuntos de interesse do Estado;

IX -acompanhar as matérias em tramitacdo nos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario da Uniéo, informando o Procurador-Geral a respeito de qualquer

assunto de interesse da Procuradoria-Geral do Estado;

X- acompanhar, por determinagdo do Procurador-Geral, a tramitagdo de

processos de interesse do Estado junto ao Tribunal de Contas da Uni&o;

XI - assessorar os 6rgdos da administragdo publica estadual para solugéo

dos assuntos de interesse do Estado, caso solicitado;

Xl - exercer outras atividades correlatas e as atribuicdes que Ihe forem

cometidas pelo Procurador-Geral do Estado.

8 1° No desempenho de suas atribui¢cdes, a Procuradoria Regional deve
atuar em estreita colaboragéo com outras Procuradorias, e quando houver necessidade
de questionamentos a outras Especializadas, deve a comunicacdo se processar
diretamente com a Chefia da Especializada consultada, observando os procedimentos

e prazos fixados no Manual de Rotinas da Procuradoria Judicial.

§ 2° Quando ausente plausibilidade juridica de éxito ou por ser

antiecondbmica a demanda, o Procurador pode solicitar autorizagdo para desistir,
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transigir, firmar compromisso, confessar, deixar de ajuizar e de recorrer, observando os

procedimentos e prazos fixados no Manual de Rotinas da Procuradoria Judicial.

§ 3° A sustentacdo oral e elaboracdo de memoriais, junto aos Tribunais
Federais, poderdo ser atribuidas a procuradores especificos, por indicacdo do Chefe da

Procuradoria Regional ou do Procurador-Geral do Estado.
Subsecéo |
Do Procurador Regional em Brasilia
Art. 37. S&o atribuicdes do Procurador Regional em Brasilia:

| — representar os interesses judiciais e extrajudiciais do Estado perante os

Tribunais Federais, inclusive no Tribunal de Contas da Unido, em Brasilia-DF;

Il - assessorar juridicamente autoridades estaduais quando em atividade

oficial em Brasilia, se solicitado;

lIl — interpor e acompanhar pedido de suspenséo de segurancga deferida pelo

tribunal a quo;

IV - comunicar imediatamente ao Procurador-Geral do Estado as decisdes

que afetem o interesse publico, independentemente de divulgagéo oficial;

V - fornecer suporte técnico as Procuradorias Especializadas, inclusive

esboco de pecas, jurisprudéncia e outros documentos necessarios;

VI - dar ciéncia do andamento e das decisGes dos processos a Chefia da

Especializada de origem;

VIl - manter atualizados os autos administrativos suplementares dos

processos judiciais de sua competéncia;

VIl - monitorar o acompanhamento das acdes originarias e recursos junto

aos Tribunais Federais em Brasilia-DF;
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IX - colaborar com os 6rgdos da Administracé@o federal e estadual sediados

em Brasilia para solugéo dos assuntos de interesse do Estado;

X - acompanhar as matérias em tramitacdo nos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario da Uniéo, informando o Procurador-Geral a respeito de qualquer

assunto de interesse da Procuradoria-Geral do Estado;

Xl - informar as Procuradorias Especializadas visdo sucinta das tendéncias

jurisprudenciais dos Tribunais Superiores;

Xl - A partir do momento em que distribuidos em Brasilia, responsabilizar-se
pela atuagdo nos processos, no Tribunal respectivo, nos recursos e nos demais
incidentes que foram elaborados e protocolizados junto ao Tribunal de Justica do

Estado e Tribunal Regional do Trabalho;

Xlll - cadastrar os processos referidos no inciso Xl no sistema push

disponibilizado pelos Tribunais;

XIV - atuar, representando a Procuradoria-Geral do Estado do Acre, na
Céamara Técnica do Colégio Nacional de Procuradores-Gerais dos Estados e do Distrito

Federal, em especial:

a) nos recursos extraordinarios de interesse do Estado do Acre, processados
nos termos dos artigos 543—-A e 543-B do Cddigo de Processo Civil, podendo
apresentar manifestagdo conjunta sobre a questdo da repercussdo geral, visando a

defesa do interesse publico comum;

b) nos recursos submetidos ao regime do artigo 543—-C do Cddigo de
Processo Civil, podendo apresentar manifestagcdo conjunta para a defesa do interesse

publico comum;

c) elaborar minuta de manifestagdo conjunta a ser submetida pelos
integrantes da Camara Técnica aos respectivos Procuradores-Gerais, em que o Estado

do Acre figurar como parte no recurso representativo da controvérsia;
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d) encaminhar aos Chefes das Especializadas do Contencioso e a
Administracdo Superior as atas das reunides realizadas pela Camara Técnica, bem
como informagdes sobre as atividades relacionadas com os demais processos do

Estado em tramite em Brasilia;
XIV - distribuir os processos equitativamente;

XV — registrar no sistema os afastamentos, suspeicdo e impedimentos do

procurador Regional.

Paragrafo Unico. O procurador Regional desempenhard as atribuicbes

gerenciais previstas no artigo 17, deste Regimento.
CAPITULO II
DA CONSULTORIA GERAL
Secéo |
Da Procuradoria Administrativa
Art. 38. A Procuradoria Administrativa compete:

| - prestar com exclusividade consultoria juridica do Estado, bem como o
assessoramento da Administragdo Publica nos assuntos relativos as matérias
administrativas, inclusive no que se referem a contratos, convénios, licitagoes,

permissdes, concessodes, autorizagdes, responsabilidade civil e matéria residual;

Il - primar pelo regime da legalidade dos atos praticados na Administragdo

Publica sempre que provocada ou solicitada para analise ou consulta prévia;

lll - orientar o Centro de Estudos sobre a formacdo da base de dados e
informacdes relativas a legislacdo e jurisprudéncia necessérias ao exercicio das

competéncias da unidade;
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IV - representar ao Procurador-Geral sobre as providéncias de ordem

juridica, sempre que reclamado pelo interesse publico ou pela boa aplicacdo do direito;

V - orientar e controlar, mediante a propositura de normas e fiscalizagcéo
especifica, as atividades juridicas relacionadas com as matérias administrativas,
inclusive no que se referem a contratos, convénios, licitagdes, permissdes, concessoes,

autorizacdes, responsabilidade civil e matéria residual;

VI - subsidiar as demais unidades da Procuradoria em assuntos de sua

competéncia, de acordo com a disponibilidade e sempre que necessario;

VIl - orientar a elaboragdo de minutas de contratos, convénios, acordos,

editais e outros instrumentos juridicos em que for parte o Estado do Acre;

IX - exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Procurador-
Geral.

Subsecéo |
Da competéncia do Procurador-Chefe
Art. 39. A Chefia da Procuradoria Administrativa compete:

| — aprovar os pareceres de assuntos com entendimento consolidado da

Especializada;

Il — manifestar nos pareceres de assuntos novos ou controvertidos da

Especializada;

[l — uniformizar os entendimentos exarados nos processos administrativos

da Especializada;

IV — oferecer consultoria diretamente aos poderes, 6rgédos e entidades da
Administracéo estadual, nos assuntos que Ihe sdo submetidos, inclusive nos casos em

que, por suas peculiaridades e urgéncia, ndo sao formalizados em processo;
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V — atuar como agente revisional das manifestagcdes dos procuradores da

especializada;

VI — propor a edicdo de orientagbes normativas nos assuntos que forem
decididos reiteradamente pela Procuradoria Administrativa e que ndo haja mais

controvérsia de entendimento;

Paragrafo unico. Compete a Chefia as atribuicBes gerenciais previstas no

artigo 17 deste Regimento.
Secao |l
Da Procuradoria de Pessoal

Art. 40. A Procuradoria Especializada de Pessoal, 6rgdo de consultoria e

assessoramento juridico em assuntos de pessoal, compete:

| — manifestar-se em processos que tenham por objeto a interpretagdo e
aplicacdo da legislacao relativa a servidores, propondo, se for o caso, a edi¢do de atos

normativos ou a emissao de parecer normativo;

Il — manifestar-se em projetos de leis, decretos, regulamentos, editais de

concurso e outros atos normativos relacionados a servidores;

[l — manifestar-se em processos administrativos disciplinares de servidores

em que houver recurso ao Governador do Estado;

IV — defender ou prestar explicagdes para o Tribunal de Contas do Estado,
colaborando com o bom entendimento entre as instituicdes e com o aperfeicoamento

da legalidade dos atos administrativos;

V — participar da negociacdo entre governo e servidores, em relacéo a leis

organicas, planos de cargos, carreira e remuneracao e alteragdes posteriores;
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VI — sumular e uniformizar a jurisprudéncia administrativa que seja atinente a

matéria de servidores;

VIl - outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas pelo Procurador-

Geral.
Subsecéo |
Do Procurador-Chefe

Art. 41. O Procurador-Chefe funciona como coordenador das atividades da
Procuradoria de Pessoal, cabendo-lhe, dentre outras atribuicbes que lhe forem

conferidas:

| — aprovar os pareceres de assuntos com entendimento consolidado da

Especializada;

Il — manifestar-se nos pareceres de assuntos novos ou controvertidos da

Especializada;

[l — uniformizar os entendimentos exarados nos processos administrativos

da Especializada.

IV — oferecer consultoria diretamente aos poderes, 6rgédos e entidades da
Administracdo estadual, nos assuntos que Ihe s&o submetidos, inclusive nos casos em

gue, por suas peculiaridades e urgéncia, ndo sédo formalizados em processo;

V — atuar como agente revisional das manifestacdes dos procuradores da

especializada;

VI — propor a edicdo de orientagbes normativas nos assuntos que forem
decididos reiteradamente pela Procuradoria de Pessoal e que ndo haja mais

controvérsia de entendimento;
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VIl - distribuir os processos equitativamente aos procuradores da

Especializada;

VIl — registrar no sistema os afastamentos, suspei¢cdo e impedimentos dos

procuradores da Especializada.

Paragrafo unico. Compete & Chefia promover a gestdo de sua unidade,

promovendo as atribuigcbes gerenciais estabelecidas no artigo 17, deste Regimento.
CAPITULO Il
DOS PROCURADORES DO ESTADO
Art. 42. S&o deveres e atribuigbes do procurador do Estado:
| — defender, judicial ou extrajudicialmente, os interesses do Estado do Acre;

Il — prestar assessoria juridica e consultoria de interesse do Estado que lhe

sejam submetidos;

[l — participar de comissdes, grupos de trabalho e estudos, bem como de

orgéos colegiados;
IV — zelar pelos principios e fungdes institucionais;

V — sugerir ao Procurador-Geral a revogacao ou a declaracao de nulidade de

qualquer ato administrativo normativo de efeito geral e abstrato;

VI — representar o Estado nas sociedades de economia mista, empresas
publicas, agéncias de fomento ou reguladoras dos servicos publicos, quando

designado pelo Procurador-Geral do Estado;

VIl — solicitar as reparticbes e as autoridades administrativas os
esclarecimentos indispenséaveis ao desempenho de suas atribui¢cdes e, quando se fizer
necessario, requisitar informagdes, processos e outros documentos de autoridades

administrativas estaduais;
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VIl — encaminhar pecas de informagéo ao Procurador-Geral sobre potencial
malversacdo de verbas do erario estadual ou quando da ocorréncia de ato
administrativo praticado com excesso de poder ou desvio de finalidade, para eventual

ingresso de acao de ressarcimento e/ou remessa ao Ministério Publico;

IX - zelar pelo cumprimento das metas estabelecidas no planejamento

estratégico pela Instituicdo, com a adogdo de medidas necessarias para o seu alcance;

X - participar dos eventos de capacitagdo, aperfeicoamento e qualificacéo

profissional oferecido pelo Centro de Estudos Juridicos da PGE;

XI - compartilhar informag¢des e conhecimento com os colegas e participar de

trabalho em equipe;

Xll - atender as convocagbes para as reunibes e demais atividades

extraordindrias programadas pela instituicao;

XIll — comparecer as audiéncias designadas pelo juizo e agendadas pela

Administragdo Publica;

XIV - comparecer as sessdes dos Tribunais, para acompanhar o julgamento
dos processos a ele vinculados, devendo ainda, apresentar memoriais e realizar

sustentacao oral, salvo na hipétese de matéria com entendimento ja pacificado;

XV - velar pela preservagéo da ordem, da seguranca e da disciplina, visando

o cumprimento das normas funcionais, dos prazos judiciais e administrativos;

XVI - promover a gestdo do seu Gabinete, organizando, padronizando os
trabalhos, com fito ao cumprimento das metas fixadas no planejamento estratégico e

no plano de trabalho da Chefia;

XVIlI - gerenciar o acompanhamento dos processos, em especial 0s
relevantes, visando a adocdo de medidas necessarias para impulsionar o feito de

oficio;
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XVIIl — informar a Chefia e Coordenadoria as demandas exitosas, suas
repercussoes financeira e social, a mensuragdo das metas cumpridas, necessidades

estruturais, dentre outros dados gerenciais relevantes;

XIX — observar as determinagdes, recomendacdes e instru¢cdes dos 6rgaos

da Administragéo Superior da Procuradoria-Geral do Estado;

XX — tratar com urbanidade a equipe de trabalho, as pessoas e autoridades

publicas que se relacionam com a Institui¢ao;
XXI — comparecer diariamente ao local de trabalho.

§ 1° O procurador do Estado ndo podera eximir-se ou recusar-se a praticar

0Ss atos necessarios a defesa dos interesses do Estado, salvo em casos de

impedimento declarado ou suspeicéo.

§ 2° O procurador do Estado poderd transigir, confessar, desistir ou acordar
em juizo ou fora dele, quando expressamente autorizado por lei ou delegado pelo

Procurador-Geral do Estado.

3° Ao procurador do Estado é vedado recusar-se a receber processos,
judiciais ou administrativos, que lhe sejam distribuidos, salvo em casos de impedimento

declarado ou suspeigéo.
Secéo |
Da Substituicdo ou Sucesséo de Procurador

Art. 43. Os procuradores do Estado podem substituir ou suceder uns aos
outros, por forgca do principio da indivisibilidade funcional, respeitadas as regras de

organizagéo interna da Instituig&o.

Art. 44. Nos casos de suspei¢cdo e impedimento o procurador do feito devera

declaré-las ao Procurador-Chefe da Especializada.
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§ 1° O procurador sera impedido de funcionar em todas as hipoteses
previstas no artigo 134, do Codigo de Processo Civil e artigo 62 da Lei Complementar
Estadual n° 45, de1994.

§ 2° O procurador serd suspeito de funcionar em todas as hipoteses
previstas no artigo 135, do Cédigo de Processo Civil, e artigo 65 da Lei Complementar
Estadual n° 45, de 1994.

§ 3° Os prazos para manifestacdo de suspeigdo ou impedimento sdo os

disciplinados no Manual de Rotinas da Especializada.

Art. 45. Os casos de impossibilidades de atuagéo, tais como férias, licengas,
afastamentos, deslocamentos para trabalho fora da sede serdo informados pelos
procuradores ao Chefe da Especializada ou da Coordenadoria, para manifestacéo e

providéncias indicadas nos atos normativos proprios.

§ 1° O procurador que tiver férias ou afastamentos por periodo igual ou
superior a trinta dias devera encaminhar ao Chefe da respectiva Especializada rela¢éo

dos processos relevantes que estiver acompanhando.

§ 2° O cumprimento de todos os prazos € condi¢do para o deferimento de
férias e dos demais casos de afastamento em que h& necessidade de deferimento
institucional, ressalvados os casos especificos que serdo decididos pontualmente, tais

como participagdo em congressos e seminarios.

8§ 3° Em qualquer caso que impossibilite a atuagédo do procurador do feito,
este deverd comunicar ao Chefe da Especializada os prazos que se encontrem fluindo
€ 0S compromissos que ocorrerdo durante a sua auséncia, devendo fazé-lo em até
cinco dias antes do afastamento, ressalvados os casos urgentes e os ocorridos apos

aguele prazo em que a comunicacao devera ser imediata.

8§ 4° Os procuradores que tiverem férias ou afastamentos deferidos,
preferencialmente, ndo receber&o processos nos dias que antecedem ao periodo de

gozo, conforme escala abaixo:
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I- até quatorze dias de férias, dois dias Uteis de suspensao;
II- quinze dias ou mais de férias, cinco dias Uteis de suspensao;

Art. 46. O Procurador-Chefe da Especializada registrara no sistema os
casos de afastamento e impossibilidade de atuagdo do procurador, com fito a

redistribuicéo do feito.
TiTULO V
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO
CAPITULO |
DA DIRETORIA-GERAL

Art. 48. A Diretoria-Geral é 6rgdo de administracdo da Procuradoria-Geral
do Estado do Acre, subordinado diretamente ao Procurador-Geral, competindo-lhe
orientar, organizar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas, técnicas e
auxiliares da PGE, ressalvadas as do CEJUR, no cumprimento de suas finalidades,
cabendo-lhe também a responsabilidade pela disciplina e controle das atividades

funcionais e da conduta dos servidores.

Art. 49. A Diretora-Geral compete:

| - orientar, organizar, coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas

pelos setores administrativos da PGE;

Il - executar as atividades de programa, orgamento, avaliagdo, estudo e

andlise no ambito da PGE, em estreita articulacdo com as Secretarias de Estado;

lll - acompanhar a execucdo das atividades de administragédo de material,
patriménio, servi¢cos, recursos humanos, modernizagdo administrativa e informatica, no

ambito da PGE, em estreita articulagdo com as unidades centrais do Sistema Estadual
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de Administracdo e do Sistema de Gestdo de Tecnologia de Informagdo e

Comunicacéo do Estado;

IV — acompanhar a execugéo das atividades de administragdo financeira e
de contabilidade, no ambito da Procuradoria-Geral do Estado, em estreita articulagcdo

com as unidades centrais do Sistema Financeiro e de Contabilidade do Estado;

V - propor a criagdo, transformacdo, ampliacdo, fusdo e extincdo de

unidades administrativas para a execugao da programacéo da Procuradoria-Geral;

VI - fiscalizar a disciplina funcional e a conduta dos servidores lotados no
quadro da PGE.

VIl - dar apoio logistico para a realizacdo das atividades institucionais;

VIl — promover a gestdo dos setores administrativos, organizando,
padronizando os trabalhos dos servidores, com fito ao cumprimento das metas fixadas

no planejamento estratégico;

IX - elaborar e gerenciar plano de trabalho da diretoria, diretrizes de atuagéo
e metas a serem atingidas pelos Setores Administrativos, em consonancia com o plano

de trabalho institucional;

X — propor modelos padrdes de pegas e formularios visando a uniformizagéo

dos procedimentos internos na Procuradoria;

Xl — informar ao Procurador-Geral, semestralmente, o balango das
atividades dos Setores Administrativos, com especificagdo das principais acoes
exitosas e dificuldades, a mensuragédo das metas cumpridas, necessidades estruturais,

dentre outros dados gerenciais relevantes;

XIl - realizar encontros semestrais com 0s Setores Administrativos para
balango das atividades, nivel de cumprimento das metas, ajustes no plano de trabalho
e estabelecimento de agbBes necessérias para a boa condugdo dos trabalhos, com

fixacdo de prazo e responséveis pela execucao;
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Xl — efetuar levantamento das necessidades dos setores da PGE;

XIV — propor a contratagdo para aquisicdo de bens ou para a realizagéo de

obras ou servigos;

XV — acompanhar o controle dos gastos realizados pela PGE e, quando
delegado pelo Procurador-Geral, ordenar o pagamento de despesas até o valor de R$
15.000,00 (quinze mil reais);

XVI — proceder a auditagem mensal da folha de pagamento do quadro de
pessoal da PGE, sem prejuizo das competéncias do controle interno, e monitorar as
alteracdes de nomeacdes e exoneragdes de servidores e de cargos comissionados e

funcOes gratificadas;

XVII - assinar Portarias de lotacao, férias e licenca prémio dos servidores,

guando delegado pelo Procurador-Geral;
XVIII - participar de reunido mensal do comité gestor;

XIX - notificar as empresas e/ou prestadores de servicos quando do
descumprimento das clausulas contratuais, aplicando as devidas sangfes

estabelecidas nos Processos Administrativos;

XX - coordenar os servicos da Secdo de Transportes quanto as
necessidades de agendamento de veiculos e designacdo de motoristas para

locomogéo de servidor e procurador para dentro e fora do Estado;

XXl — conferir a prestagdo de contas anual da PGE, elaborada pelo

Departamento de Finangas.
Secéo |

Departamento de Administragao
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Art. 50. O Departamento de Administragéo tem por competéncia executar

as atividades administrativas, técnicas e de apoio da Procuradoria-Geral do Estado.
Art. 51. Compete a Chefia do Departamento de Administragéao:

| - auxiliar a Diretoria-Geral e Administragdo Superior em assuntos de

competéncia do Departamento;

[l - despachar expedientes administrativos diretamente com a Diretoria-

Geral e se necessario com a Administragdo Superior;

IV - programar, organizar, dirigir, orientar, controlar, coordenar e monitorar

as atividades do Departamento;

V - orientar os integrantes do Departamento no desempenho de suas

atribuigdes;

VI - supervisionar a atuagcdo das Coordenadorias e Se¢bes no ambito do

Departamento, para o fiel cumprimento das determinac¢des superiores;

VIl - prestar informacdes aos servidores e procuradores, quando solicitado,

em matéria administrativa e de recursos humanos;

VIII - controlar e conferir pareceres e manifestagbes em procedimentos

administrativos;
IX — manifestar-se em assuntos de interesse administrativo;

X — realizar os atos administrativos necessarios a contratacdo de servigos e

bens para a instituicdo, cabendo-lhe, ainda:
a) atender e negociar com as pessoas juridicas e fisicas contratadas;

b) promover pesquisa de pregcos no mercado local e fora do Estado;
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c) promover a realizagdo de procedimento licitatério aplicavel a espécie

contratada;

d) minutar termo contratual visando a prestagéo do servigo ou aquisicéo de

bens;

e) acompanhar os contratos vigentes e convénios, 0S pagamentos e a

execucgao dos servigos e/ou entrega dos produtos e bens;
f) acompanhar as publica¢des do Diario Oficial do Estado;
g) organizar e manter atualizado os cadastros de fornecedores;

h) informar, quando solicitado, os servidores e procuradores acerca de

procedimentos administrativos.

Xl — promover a gestdo do setor, organizando, padronizando os trabalhos
dos servidores, com fito ao cumprimento das metas fixadas no planejamento

estratégico;

XIl - elaborar e gerenciar plano de trabalho do Departamento, diretrizes de
atuacdo e metas a serem atingidas, em consonancia com o plano de trabalho da

Diretoria-Geral;

Xl — propor modelos padrbes de pecas e formularios visando a

uniformizagéo dos procedimentos internos no Setor;

XIV — informar & Diretoria-Geral, semestralmente, o balango das atividades
do Setor, com especificagdo das principais acdes exitosas e dificuldades, a
mensuragdo das metas cumpridas, necessidades estruturais, dentre outros dados

gerenciais relevantes;

XV - realizar reunides com a equipe de trabalho e Coordenadorias para

balango das atividades, nivel de cumprimento das metas, ajustes no plano de trabalho
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e estabelecimento de a¢bBes necessérias para a boa condugdo dos trabalhos, com

fixacdo de prazo e responséaveis pela execucéo.

Paragrafo Unico. A Assessoria Juridica do Gabinete do Procurador-Geral

prestara orientacdo as atividades realizadas pelo Departamento Administrativo.
Subsecéo |
Coordenadoria de Recursos Humanos

Art. 52. A Coordenadoria de Recursos Humanos é 6rgédo subordinado ao
Departamento de Administragcdo e Diretoria-Geral, tendo como competéncia o

gerenciamento, a organizagao da vida funcional do quadro de pessoal da PGE.
Art. 53. Compete a Coordenadoria de Recursos Humanos:

| - interagir com a Secretaria de Gestdo Administrativa para o procedimento e

execucao de atos normativos relativos aos servidores;

Il — executar e controlar as atividades relacionadas com a administracéo de

recursos humanos no ambito da PGE;

[l - organizar e manter atualizado o cadastro funcional dos servidores lotados
na PGE;

IV - orientar sobre direitos, vantagens, deveres e responsabilidades dos

servidores da PGE;

V - orientar e executar procedimentos quanto a apresentacdo dos documentos

necessarios ao cadastro dos servidores;

VI — gerenciar a folha de pagamento do quadro de servidores da PGE e de

estagiarios, visando ao pagamento das verbas de direito, competindo-lhe:

a) monitorar a procedéncia das verbas pagas;

b) monitorar a vigéncia das portarias de nomeacdes para fungdes
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gratificadas e cargos comissionados, bem como 0s respectivos
pagamentos das verbas correspondentes;

c¢) incluir na folha de pagamento os servidores redistribuidos para o quadro
de servidores da PGE;

d) excluir da folha de pagamento os servidores redistribuidos para o quadro

de outros 6rgdos da Administracao;
VIl - executar procedimentos com relacdo a realocacao de servidores;

VIII - controlar o ponto eletrénico dos servidores e dos estagiérios, fazendo

alteracbes, quando necessario, mediante autorizagao da Administracdo Superior;
IX - efetuar o registro e controle de férias dos servidores do quadro da PGE;

X — manifestar-se quanto a concessao de licenca-prémio e proceder ao seu

registro na hipétese de gozo;

Xl — manifestar-se quanto aos procedimentos de averbagdo de tempo de

servigo e proceder ao seu registro na hipétese de deferimento;

XIlI - manter o histérico funcional atualizado dos servidores do quadro da PGE

com a alimentacao do sistema de gestéo de pessoal;
XIII - executar procedimentos quanto a exoneracao de servidor;

XIV - efetuar procedimentos em relacdo ao controle de pagamento de

encargos sociais;
XV- executar procedimentos relacionados ao langamento da Sefip;

XVI — coordenar a politica de capacitagdo, aperfeicoamento e qualificacéo

profissional dos servidores administrativos da PGE, competindo-lhe:

a) elaborar e executar plano anual de capacitagdo, aperfeicoamento e

gualificagéo profissional dos servidores administrativos da PGE;
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b) selecionar e realizar eventos de capacitagdo, aperfeicoamento e
gualificagdo profissional dos servidores administrativos da PGE, com
apoio do Cejur;

¢) manifestar-se sobre pedido de servidores para participagcdo em eventos

de capacitacdo, aperfeicoamento e qualificacdo profissional;

XVII - opinar em processos administrativos referentes a matéria relacionada

com a administragéo de pessoal,
XVIII - controlar a entrega de documentos no ato de nomeacéo;

XIX - controlar e fiscalizar a concessao de beneficios e vantagens

financeiras atribuidas aos servidores;

XX — coordenar o estagio probatério dos servidores da PGE, exceto dos

procuradores;

XXI - coordenar a avaliagdo do desempenho funcional dos servidores,

exceto os procuradores do Estado;

XXII - desenvolver outras atividades relacionadas com a administracdo de
Recursos Humanos, bem como as determinadas pela Diretoria-Geral ou pela

Administracéo Superior da PGE, nos termos da lei e atos normativos.

Paragrafo Unico. Compete & Chefia da Coordenadoria de Recursos
Humanos as atribuicdes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de

Administracéo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
Subsecéo Il
Coordenadoria de Material e Patriménio

Art. 54. Sdo atribuicdes da Coordenadoria de Material e Patrimbnio o

controle e a execugdo dos programas e atividades inerentes a administracdo de

patrimdnio e materiais, no ambito da PGE.
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Art. 55. Compete a Chefia da Coordenadoria de Material e Patrimdnio:

| - atestar notas fiscais dos materiais de consumo e permanente recebidos

pela &rea de material e patriménio;
Il — manter cadastro do material permanente e os equipamentos recebidos;
[l - manter registro dos bens moéveis, controlando a sua movimentacao;
IV — manter registro e controle dos bens dos materiais de consumo da PGE;

V — proceder, periodicamente, ao levantamento das necessidades de
materiais de consumo e permanentes, tendo em vista 0s projetos e atividades

programadas;

VI - verificar, periodicamente, o estado dos bens méveis e equipamentos,

adotando as providéncias para sua baixa patrimonial;
VIl - coordenar e gerir:
a) o arrolamento dos bens inserviveis, observando a legislagao especifica;

b) a incorporacdo dos bens patrimoniais doados por terceiros ou

particulares;
c) periodicamente o inventério de todos os bens de consumo;
VIII - elaborar pedidos de compras para formagé&o ou reposicéo de estoque;

IX - receber, conferir, guardar e distribuir, mediante requisi¢cdo, os materiais

adquiridos;
X - controlar o estoque e a distribuicdo do material armazenado;

Xl - manter atualizados os registros de entrada e saida dos materiais em

estoque;
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XIl - atestar o recebimento de materiais;

XllI- realizar conferéncias mensais e anuais, com inventarios, fisico e de

valor do material estocado;

XIV - executar o atendimento das solicitagbes de materiais de consumo junto

ao almoxarifado;
XV - controlar, levantar e solicitar materiais de consumo;
XVI - receber e conferir os materiais de consumo;
XVIl - armazenar e movimentar 0s materiais de consumo;
XVIII - supervisionar a movimentagé&o e transferéncia de bens patrimoniais;

XIX - executar a emisséo/atualizacdo e controle de termos de

responsabilidade;
XX - executar a atualizagdo da movimentag&o no sistema patrimonial;

XXI - inventariar, anualmente, o estoque de materiais permanentes e de

CcoNnsumo;

XXI - desenvolver outras atividades relacionadas concernentes a material e

patriménio a critério da chefia imediata ou institucional.

Paragrafo unico. Compete & Chefia da Coordenadoria de Material e
Patrimbnio as atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de

Administracéo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
Subsecéo Il

Coordenadoria de Imprensa e Divulgacao
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Art. 56. A Coordenadoria de Imprensa e Divulgagdo subordina-se ao
Departamento de Administracdo, competindo-lhe administrar as informacdes
jornalisticas institucionais e o seu fluxo para veiculos de comunicacdo, assim como

produzir publica¢des proprias.
Art. 57. Compete a Chefia da Coordenadoria de Imprensa e Divulgacéo:
| — no que concerne as atividades da Assessoria de Imprensa:

a) relacionamento com os veiculos de Comunicacdo Social, abastecendo-os
com informagodes relativas ao assessorado (por meio de releases, sugestdoes de pauta
e outros), intermediando as relagbes de ambos e atendendo as solicitagbes dos

jornalistas de quaisquer 6rgaos de imprensa;
b) alimentar com matérias jornalisticas os sitios institucionais;

c) clipping: controle e arquivo de informac¢des sobre a PGE divulgadas nos
meios de comunica¢cdo, bem como avaliagéo de dados provenientes do exterior da

instituicdo e que possam interessar aos seus dirigentes;

d) manter atualizada pasta de clipping com todas as matérias que forem

divulgadas a respeito do Governo do Estado do Acre;

e) organizar e atualizar mailing-list: relagdo de veiculos de comunicagéo,

com nomes de diretores e editores, enderegos, telefones, fax e e-mail;
f) editar periddicos destinados ao publico externo e interno;

g) elaborar outros produtos jornalisticos, como fotografias, videos,

programas de radio ou de televisao;

h) participar na definicdo de estratégias de comunicacéo;
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i) media training - treinamento dado ao assessorado, destinado as ocasides
em que este deva entrar em contato com a midia diversa, por meio de entrevistas

coletivas e participagdo em programas televisivos.

j) monitorar as noticias veiculadas na midia que se refiram a instituicdo, com

envio mensal de relatério a Administracéo Superior.
Il — no que concerne as atividades da Assessoria de Divulgagéo:
a) criar plano de midia;

b) enviar release para os jornais informando do evento e convidar para fazer

a cobertura jornalistica;
c) divulgar no site da PGE;
d) agendar entrevistas em programas das midias diversas;
e) recepcionar e organizar o trabalho da imprensa externa;

g) cobrir o evento com entrevistas e documentagdo com filmagens, sonoras

e fotografias;

h) alimentar a intranet com noticias diarias de interesse da instituicdo ou

governamental.
Il — no que concerne & elaboragéo do Boletim Informativo:

a) confeccionar Boletim Informativo com noticias de eventos e realizagbes
da Instituicdo, matéria doutrinaria, legislativa e jurisprudencial de interesse do Estado e

dos servigos da Procuradoria-Geral do Estado;

b) manter agenda semanal de encontro com os procuradores para colher

matérias de divulgacao;
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C) minutar as matérias e submeté-las a apreciacdo do entrevistado, para

conferéncia, no prazo de dois dias;

d) enviar ao responséavel pela diagramacao do periddico, com antecedéncia

de dez dias, antes do final do bimestre da publicacéo;

e) encaminhar a boneca do boletim aos membros da comisséo editorial para

apreciacéo, no prazo de trés dias;
g) enviar o projeto gréfico para impressao.
IV — manutencéo do site da PGE:

a) solicitar aos procuradores das Procuradorias Especializadas, pelo menos

duas vezes por semana, noticias para divulgacao no site;

b) divulgar os eventos realizados pela Procuradoria e as principais atividades

de trabalho da Administracdo Superior;

c) atualizar diariamente o site com noticias da PGE ou de 6rgdos da Justica

que tenha interesse publico.

Paragrafo Unico. Compete a Chefia da Coordenadoria de Imprensa e
Divulgacdo as atribuicOes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de

Administracéo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
Subsecéao IV
Coordenadoria de Documentagéo e Arquivo

Art. 58. A Coordenadoria de Documentacdo e Arquivo, 6rgdo subordinado
ao Departamento de Administragdo, compete o controle e arquivamento de todos os

documentos oficiais da PGE.

Art. 59. Compete a Chefia da Coordenadoria de Documentacao e Arquivo:
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| — manter o registro e o controle de todos os documentos oficiais da PGE;

Il — organizar o arquivo dos documentos oficiais da PGE, de acordo com a

tipologia, ano e setor;

[l — manter em os documentos oficiais organizados em arquivo permanente;

IV - promover o descarte dos documentos, conforme procedimento legal.

Paragrafo unico. Compete & Chefia da Coordenadoria de Documentacgéo e
Arquivo as atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de

Administracéo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
Subsecéo V
Coordenadoria de Servigos Gerais

Art. 60. A Coordenadoria de Servicos Gerais € O6rgdo diretamente
subordinado ao Departamento de Administracdo e € composta pelas Secbes de
Protocolo-Geral, de Servicos Gréaficos e Reprografia, competindo-lhe coordenar
diretamente os servicos de recepcado, telefonia, seguranca, servico de apoio a

manutencgdo e limpeza da Instituigo.
Art. 61. Compete a Chefia da Coordenadoria de Servigos Gerais:

| — coordenar as atividades do Protocolo-Geral, de Servicos Gréficos e

Reprografia e de Transporte;

Il - despachar expedientes administrativos diretamente com a Diretoria-Geral

e se necessario com a Administracdo Superior;

[l - solicitar a Diretoria Geral servicos de compras inerentes ao atendimento

do setor;

IV- coordenar os servigos de limpeza e manutencéo interna e externa, como

jardins, garagem, coleta de lixo;
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V- controlar a distribuicdo de agua mineral e estoque de gés de cozinha;
VIl — elaborar e fiscalizar o cumprimento da escala de plantdo de servigos.

Paragrafo unico. Compete a Chefia da Coordenadoria de Servicos Gerais
as atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de Administracdo
elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.

Art. 62. Compete a Secao de Protocolo Geral:

| - receber todos os tipos de documentos da PGE

Il - recolher a documentagé&o proveniente dos Arquivos Setoriais;

Il - fazer selegéo para que seja preparado o devido arquivamento;

IV - acondicionar e armazenar os documentos;

V - atender as solicita¢cdes dos procuradores quanto aos servi¢os da se¢ao;

VI - prestar informacdes relativas a documentos e processos arquivados e

providenciar desarquivamento, quando solicitado;
VIl - orientar a aplicagdo de Tabelas de Temporariedade de Documentos;
VIl - manter a custddia, a conservagdo do acervo documental da PGE;

IX - desenvolver normas operacionais para 0S arquivos especiais e

especializados, atendendo as peculiaridades de cada arquivo;

X - determinar medidas preventivas para resguardar a integridade fisica dos

Documentos;

Xl — encaminhar diariamente todas as correspondéncias e demais
documentos da PGE enderecados as outras instituicdes e autoridades publicas e
privadas.
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Art. 63. Compete ao Chefe da Secéo de Protocolo Geral:
| — coordenar os trabalhos da equipe do setor de protocolo;

Il — monitorar para o cumprimento dos prazos de entrega dos documentos
da PGE;

[l — manter controle do fluxo e registro de documentos;

Paragrafo Unico. Compete a Chefia da Secdo de Protocolo Geral as
atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de Administragédo

elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
Art. 64. Compete a Secao de Servigos Gréficos e Reprografia:

| - fotocopiar documentos de interesse da Procuradoria-Geral do Estado,

mediante requisi¢cdes expedidas dos 6rgaos fracionados;
Il - encadernar pegas e documentos.
Art. 65. Compete a Chefia da Se¢éo de Servigos Graficos e Reprografia:

| — coordenar os trabalhos da secéo reprogréafica, zelando para a utilizagdo

racional dos servigos;

Il — controlar o servico de reprografia, mediante a exigéncia da

correspondente requisi¢ao;
lll — zelar pela qualidade e nitidez dos servigos reprogréficos;

IV - elaborar relatério mensal e anual concernentes ao uso da maquina

fotocopiadora.

Paragrafo unico. Compete a Chefia da Sec¢do de Servigcos Graficos e
Reprografia as atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de

Administracéo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
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Art. 66. Compete a Secdo de Transporte a gestdo das atividades
relacionadas ao transporte oficial de servidores e procuradores em razao de trabalho

institucional.
Art. 67. Compete a Chefia da Se¢&o de Transporte

| - controlar o vencimento e manter a guarda de toda a documentacao
obrigatéria (CRLV/CVR) dos veiculos da frota da PGE;

Il - notificar a Diretoria-Geral as irregularidades constatadas no uso do

transporte oficial e propor medidas saneadoras;

Il - receber as notificacfes de transito, identificar o condutor e orienta-lo

quanto aos procedimentos a serem adotados e pagamento da multa;

IV - manter em seus registros copia e controle das datas de vencimento das

CNH de todos os motoristas oficiais;

V - zelar pelo estado de conservacédo dos veiculos, efetuando sempre que

necessario as manutencdes preventivas e corretivas;

VI - manter sistema de controle individual de cada veiculo, contemplando
todas as informacdes necessarias para o acompanhamento preciso das condi¢cdes
mecanicas (com registro das revisdes preventivas e corretivas) e equipamentos de uso

obrigatdrio;

VIl - manter controle de saida dos veiculos com registro de: deslocamento,
data/hora, quilometragem percorrida, setor solicitante, assinatura do Chefe da Segé&o e

motorista;
VIII - manter controle de abastecimento, por veiculo, através de sistema;

IX - elaborar relatério de controle mensal de: pegas e mdo de obra, lavagem

de veiculos, abastecimento e quilometragem por veiculo;
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X - tomar as providéncias cabiveis e encaminhar aos setores competentes,

através de expediente, todos os acontecimentos envolvendo veiculos, tais como:
a) acidente de transito;
b) roubo/furto;
c) alteracdes de caracteristicas;
d) infragbes de Transito;

e) transporte de carga, mercadoria ou passageiros que nao sejam

autorizados pela chefia imediata.
Xl — diligenciar para renovagéo dos seguros das frotas.

Paragrafo unico. Compete & Chefia da Secdo de Transporte as atribui¢cdes
gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de Administragdo elencadas no

artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.
Secao |l
Departamento de Modernizagdo e Tecnologia de Informagéao

Art. 68. Compete ao Departamento de Modernizagédo e Tecnologia de
Informacdo promover a gestdo da tecnologia na Procuradoria Geral do Estado,
buscando a agilidade dos processos internos, com manutencdo da garantia da
qualidade dos servigos prestados e da seguranca juridica da informacgéo, para garantir

a efetiva prestagéo de servigo e:

| — atuar de acordo com as diretrizes emanadas pela Administragdo Superior
da PGE, visando a modernizagéo tecnoldgica e a gestdo da qualidade, produtividade,

eficiéncia, eficicia e efetividade dos servi¢os prestados pela Institui¢co;

Il - planejar, coordenar e acompanhar as atividades de tecnologia da

informacéo da PGE;
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[Il — propor diretrizes, normas, métodos e ferramentas Gerenciais para a boa

gestdo dos servigos prestados pela instituicéo;

IV — disponibilizar e promover o intercambio de dados e informa¢es com os

orgéos federais, estaduais e municipais;

V - elaborar projetos de natureza especial que visem implantar melhorias na

qualidade do servico prestado pelo 6rgéao;

VI — articular-se com as instituicbes publicas e privadas, que se relacionam
com a instituicdo, visando parcerias que propiciem medidas de aperfeicoamento dos

trabalhos prestados pela instituigéo;

VIl — captar fontes de recursos externos para financiar os projetos de

modernizagao da instituicao;

VIII - realizar o acompanhamento técnico de contratos, convénios e projetos

relacionados ao uso de tecnologia da informacao;

IX - prestar apoio técnico aos oOrgdos da PGE em metodologia para

desenvolvimento de sistemas;

X - definir e disseminar politicas de seguranca da informacdo para a
instituicéo;
Xl - propor medidas voltadas a utilizagdo de processo de gestdo de contratos

de bens e servigos de Tecnologia de Informagéao;

XIl — responsabilizar pelo cumprimento dos aspectos legais, a observancia
dos aspectos financeiros e organizacionais e a garantia de servicos que assegurem a

propriedade intelectual,

Xl - priorizar celeridade, eficiéncia, qualidade e economicidade na

elaboracédo do produto contratado;
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XIV - prospectar novas metodologias de desenvolvimento de sistemas

processuais, definindo seus artefatos, produtos e requisitos minimos;

XV - propor mecanismos eficientes de contratagdo para bens e servigcos de

Tecnologia da Informagéo;

XVI - desenvolver e manter sistema de informagéao gerencial de dados da
instituicéo;
XVII — acompanhar a elaboragdo, implementacdo e execugdo do

Planejamento Estratégico da PGE;

XVIII — acompanhar a evolucdo tecnoldgica, juntamente com a

coordenadoria de Informética, objetivando manter os sistemas atualizados;

XIX - acompanhar o planejamento estratégico do Governo do Estado,

inserindo a PGE no ambiente e nos projetos que lhe cabe.

Art. 69. Compete a Chefia do Departamento de Modernizac&o e Tecnologia

de Informacgéo:

| - cumprir e fazer cumprir as normas e politicas segundo padrbes e

orientagdes do Governo Estadual;

Il - coordenar, propor e manter as politicas, diretrizes, normas e padrdes
estabelecidos pelo Departamento de Tecnologia da Informagcéo do Estado, bem como

garantir o bom desempenho dos sistemas de informacdes e sitios eletronicos;

lIl — planejar e coordenar o desenvolvimento de sistemas de informagdes e

sitios eletrénicos;

IV — coordenar estudos, pesquisas e disseminar tecnologias de sistemas de

informacdes e sitios eletrénicos;
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V — acompanhar e avaliar programas e projetos de desenvolvimento de

sistemas de informacdes e sitios eletronicos;

VI — elaborar e propor revisdo de aos normativos que regulam o andamento

das atividades de sistemas de informacgdes e sitios eletrénicos;

VIl — racionalizar e simplificar instrumentos, procedimentos, rotinas de

trabalho;

VIl — fornecer informacgdes e propor a Coordenadoria de Recursos Humanos

a elaboracéo de programas de treinamento na area de tecnologia da informagéo;

IX — elaborar projetos basicos para aquisicao de bens e servi¢os de sistemas

de informagdes e sitios eletrdnicos;

X — planejar, coordenar, avaliar planos de a¢des de sistemas de informacdes

e sitios eletrbnicos;
Xl — auditar os sistemas de informaces e de sitios eletronicos;

Xll — acompanhar juntamente com o Coordenador de Informética a plena

utilizacéo e atualizag&o dos sistemas de informacéao do 6rgéo;

XII - atuar na consultoria no que diz respeito ao redesenho do papel da
PGE, diagnosticando as suas necessidades e suas fontes de recursos para sustentar o

processo de modernizagao;

XIV - modernizar a gestédo de documento juntamente com a Coordenadoria

de Informatica;

XV - participar de negociac¢des e reunides que envolvam a PGE em relag&o

as areas tecnoldgicas do governo.

XVI — coordenar a elaboragéo, implementacdo do Planejamento Estratégico

da PGE, bem como monitorar a sua execugao;
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XVIl - exercer outras atividades que Ilhes forem atribuidas pela

Administracéo Superior.

Paragrafo unico. Compete a Chefia do Departamento de Modernizacdo e
Tecnologia de Informagé&o as atribuicdes gerenciais previstas para a Chefia do
Departamento de Administracdo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste

Regimento.
Subsecéo |
Coordenadoria de Informéatica

Art. 70. A Coordenadoria de Informatica compete a prestagéo de servicos de
informagéo e demais dispositivos de processamento de dados, auxiliar no processo de

implantag&o de novas tecnologias e compra de equipamentos.
Art. 71. Compete a Chefia da Coordenadoria de Informatica:

| - promover a articulagdo da Procuradoria-Geral do Estado com os
prestadores de servicos de informética, objetivando resolver problemas relativos aos

projetos e sistemas de tratamento de informagdes do 6rgao;
Il - planejar o treinamento na area de informatica;
Il - elaborar e coordenar Projetos de Informatizacgéo;
IV - coordenar os trabalhos de analise e programacao;
V - coordenar os servigos graficos de interesse da instituic&o;
VI - coordenar a realizagdo de backups diarios dos sistemas;

VIl - participar de negociagdes e reunibes que envolvam a PGE em relagéo

as areas tecnolodgicas do governo;
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VIl - articular com os diversos setores da Procuradoria-Geral do Estado,
visando o melhor desempenho das atividades desenvolvidas com o uso da Tecnologia

da Informacgéo;

IX - solicitar, distribuir e movimentar o pessoal necessario as atividades da

Coordenadoria;

X - sugerir ao Procurador-Geral e Adjunto as mudangas e atualizagdes na

area tecnoldgica;

Xl - identificar as necessidades de treinamento ou readaptacdo de seu

pessoal, propondo o atendimento ao 6rgdo competente;

XIl - prever, requisitar e conservar materiais e equipamentos necessarios as
atividades da Coordenadoria de Informética e dos demais setores e especializadas da
PGE

Xl - manter atualizada a pagina na internet da Procuradoria-Geral do

Estado;
X1V - coordenar a seguranca fisica e l6gica dos computadores;
XV - elaborar relatorios estatisticos do parque tecnolégico da institui¢ao;
XVI - elaborar rotinas de implantagéo de sistemas;
XVII - administrar e Coordenar a implantacao de Sistemas;
XVIII - efetuar a especificagéo para compra de hardware e software;
XIX - fiscalizar licitagdes que envolvam a area tecnoldgica da PGE;

XX - atuar de acordo com as diretrizes emanadas dos 6rgados normativos de

Informética do Governo;
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XXI - ter discricdo e responsabilidade quanto ao acesso e uso de

informagdes da instituicéo;

XXII - coordenar o suporte e o atendimento aos usuarios da PGE e atendé-

los com eficiéncia e presteza.

XXIll desenvolver outras atividades relacionadas com informatica e

automacdao, determinadas pelo Procurador-Geral ou Procurador-Geral Adjunto.

Paragrafo unico. Compete a Chefia da Coordenadoria de Informatica as
atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de Administragéo

elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento
Art. 72. Compete aos Servidores lotados na Coordenadoria de Informética:
| - executar treinamentos na &rea de Informatica;
Il - executar trabalhos de programacao;
[l - manter-se atualizado quanto as novas tecnologias de mercado;
IV - executar servicos graficos de interesse da instituic&o;

V - prestar suporte e atendimento de hardware e software a todos os

servidores da Procuradoria-Geral do Estado;

VI - efetuar a manutencdo de equipamentos de informética, observando

sempre os critérios de economicidade;
VIl - realizar backups diarios e gerais dos sistemas utilizados na PGE;

VIII - auxiliar a Coordenacéo de Informética nos trabalhos desenvolvidos na

Coordenadoria, bem como propor mudancas e atualiza¢des nas rotinas diarias;

IX - atuar de acordo com as diretrizes emanadas dos 6rgaos normativos de

Informética do Governo;
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X - cooperar para o trabalho em conjunto;

XI - atuar sempre de forma a priorizar a seguranc¢a de dados, equipamentos

e informacgdes;

XII - ter discrigé@o e responsabilidade quanto ao acesso e uso de informacdes

da instituicéo;

Xlll - dar o suporte necessério aos usuarios da PGE e atendé-los com

eficiéncia e presteza

XIV - desenvolver outras atividades relacionadas com informatica e

automacdao, determinadas pelo Procurador-Geral ou Procurador-Geral Adjunto.
Secéo I
Departamento de Planejamento, Orgamento e Finangas

Art. 73. O Departamento de Planejamento, Or¢camento e Financas, 6rgdo
diretamente subordinado a Diretoria Geral tem por objetivo elaborar, executar e
contabilizar os recursos orcamentarios e financeiros, sendo-lhe reservadas as

seguintes atribuicdes:

| - atuar como unidade setorial do sistema de Planejamento e Orgamento da
Procuradoria-Geral do Estado, de acordo com as diretrizes e normas da Secretaria de

Fazenda e Planejamento;

Il - realizar todas as atividades e procedimentos relativos a execugao
or¢camentéria e financeira, de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria de

Fazenda e Planejamento;

[Il - administrar programas e atividades inerentes aos servi¢os financeiros e
contabeis no &mbito da Procuradoria-Geral do Estado e das Unidades Or¢camentérias

gue compde sua estrutura;
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IV - emitir notas de empenho e promover sua anulagéo ou retificacdo, de

acordo com as disponibilidades;

V - efetuar os procedimentos necessarios ao processo de liquidagdo das

despesas empenhadas;

VI - efetuar pagamentos das despesas relacionadas a Procuradoria-Geral do
Estado e suas Unidades Orcamentarias, bem como emitir guias de recolhimento e seus

respectivos borderos;
VIl - emitir relatdérios mensais acerca das atividades realizadas;

VIII - contabilizar, analiticamente, a receita e a despesa, de acordo com 0s

documentos comprobatorios respectivos;

IX - registrar e controlar a movimentacdo de créditos orgcamentérios e
adicionais consignados a Procuradoria-Geral do Estado e suas Unidades

Orcamentarias;

X - controlar os saldos or¢gamentérios e financeiros dos recursos alocados a

todos os projetos e atividades da Procuradoria-Geral e suas Unidades Orcamentarias;

Xl - consolidar dados para a elaboragédo da prestacdo de contas anual e

apresentar ao Procurador-Geral,

XIl - efetuar a prestacdo de Contas de Convénios, observadas as normas

especificas emanadas das entidades convenentes;

XIlI - assegurar a eficacia do controle interno e observar os prazos legais
estabelecidos para a apresentagdo de demonstrativos, balancetes e outros

documentos orgamentarios, financeiros e contabeis;

XIV - desenvolver outras atividades relacionadas com administracéo

financeira, orcamentéaria e contébil determinadas pelo Procurador-Geral.
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Art. 74. Compete a Chefia do Departamento de Planejamento, Or¢camento e

Finangas:

| — coordenar os trabalhos do Departamento, zelando pela utilizag&o racional

dos servigos;

Il — planejar o orgamento da Procuradoria-Geral do Estado, de acordo com o

planejamento estratégico da instituicao e as diretrizes e normas do Estado;

[l - elaborar minuta de proposta da proposta orgamentaria da Procuradoria-
Geral do Estado e das Unidades Orgcamentérias que compde sua estrutura, com base

no planejamento estratégico da instituic&o;

IV — coordenar todas as atividades e procedimentos relativos a execucao

orcamentaria e financeira da PGE;

V- gerenciar todas as atividades e procedimentos relativos a execugéo
or¢camentéria e financeira, de acordo com as normas estabelecidas pela Secretaria de

Fazenda e Planejamento;

VI - articular-se com os 6rgdos normativos do Sistema de Administragdo

Financeira, Orcamentaria e Contabil;

VIl - elaborar o relatério anual de atividades da Procuradoria e das Unidades
Orcamentéarias que compde sua estrutura, relativos aos dados orgamentéarios e

financeiros;

VIl - encaminhar & Contadoria-Geral os processos selecionados em restos a

pagar,

IX - identificar as necessidades de treinamento ou readaptacdo de seu

pessoal, propondo o atendimento ao 6rgdo competente;
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X - fornecer & Assessoria Especial de Gabinete, toda documentagdo de
natureza financeira e contabil concernentes a Procuradoria-Geral do Estado, quando

houver solicitagédo/diligéncias do Tribunal de Contas do Estado;

Paragrafo Unico. Compete & Chefia do Departamento de Planejamento,
Orcamento e Finangas as atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do
Departamento de Administracdo elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste

Regimento.
Subsecéo |
Coordenadoria de Estatistica e Controle

Art. 75. A Coordenadoria de Estatistica e Controle subordina-se ao
Departamento de Planejamento, Orgcamento e Finangas e tem por objetivo auxiliar a
Administracdo com o levantamento de indicadores do desempenho dos setores da
instituicdo, por meio de dados estatisticos, sendo-lhe reservadas as seguintes

atribuigdes:

| — realizar levantamento dos dados estatistico referentes ao desempenho
dos setores da Instituicdo e o cumprimento das metas estabelecidas no planejamento

estratégico;

Il — proceder a andlise da trajet6ria dos resultados no tempo do desempenho

da Instituicéo;

[Il - monitorar o progresso dos resultados dos processos, rumo a metas de

melhoria estabelecidas;

IV — auxiliar a Administracdo Superior e o Departamento de Modernizag&o
de Tecnologia e informag¢@o com envio dos dados e andlises estatisticas referentes aos

setores da Instituicdo.

V — zelar pela qualidade e atualizagéo dos dados coletados;
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VI - apurar os dados estatisticos;

VIl — consolidar os dados apurados dos diversos setores da Instituig&o;

VIl — elaborar relatérios mensais de avaliagdo dos dados estatisticos;

IX — desenvolver outras atividades relacionadas com o controle e dados

estatisticos da Instituig&o.

Art. 76. Compete a Chefia da Coordenadoria de Estatistica e Controle:

| — planejar e operar o funcionamento do setor;

Il — solicitar dados referentes aos desempenhos dos diversos setores da
PGE;

Il - apresentar os dados estatisticos as autoridades competentes;

IV — consolidar os dados apurados dos diversos setores da instituigéo;

V - elaborar relatérios mensais de avaliagdo dos dados estatisticos;

VI - desenvolver outras atividades relacionadas com o controle e dados

estatisticos da instituicao.

Paragrafo unico. Compete a Chefia da Coordenadoria de Estatistica e
Controle as atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de

Administracéo elencadas no artigo 51, incisos XI a XV, deste Regimento.
TITULO VI
DOS ORGAOS AUXILIARES
CAPITULO |

DO CENTRO DE ESTUDOS JURIDICOS - CEJUR
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Art. 77. O Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral do Estado do
Acre - Cejur, enquanto 6rgdo de execucgdo diretamente subordinado ao Procurador-
Geral do Estado, serd coordenado por procurador do Estado a quem competira a

direcéo das atividades e atribuicGes atinentes previstas em lei, sendo composto por:
| - Secao de Biblioteca;
Il — Segéo de Divulgagéo;
Il — Secéo de Aperfeigoamento;
IV — Assessoria Técnica;
V — Conselho Editorial.
Art. 78. Compete ao Cejur:
| — promover estudos de assuntos juridicos relevantes do Estado;

Il — promover o aperfeicoamento técnico-humanista dos membros da carreira

de procurador do Estado;

[l - organizar e promover cursos de especializagdo e de extenséo,
seminarios, estagios, conferéncias, palestras, painéis, simpdsios e outras atividades

correlatas;

IV - divulgar matéria doutrinaria, legislativa e jurisprudencial de interesses

dos servigos da Procuradoria-Geral do Estado;

V - organizar os concursos publicos para o ingresso na carreira de

procurador do Estado;

VI - elaborar estudos e pesquisas bibliograficas por solicitagdo dos 6érgéos

da Procuradoria-Geral do Estado;
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VIl - desenvolver pesquisa avangada no campo do direito e da informatica

juridica;

VIII - editar a revista da Procuradoria-Geral do Estado e outras publicacdes

de interesse da Institui¢éo;

IX - adquirir livros e revistas bem como manter intercambio com entidades

congéneres, nacionais ou estrangeiras;

X - estabelecer convénios com entidades publicas e privadas visando o

fortalecimento da instituigéo, nos limites da legislagcdo em vigor; e

Xl - realizar outras atividades previamente autorizadas pelo Governador, de

interesse da Procuradoria-Geral do Estado.

Xl - coordenar reunifes plenérias sobre assuntos relevantes, nos termos da

regulamentacgéo editada pelo Conselho da PGE.
XIll — Promover a organizagao:

a) dos servigos de documentacgdo e informacéo juridicas, mantendo sempre
atualizado servico de informagéo legislativa e jurisprudencial;

b) do ementario dos pareceres predominantes na Procuradoria-Geral do
Estado;

c) das atividades do Estagio de Advocacia, de acordo com a legislagédo

especifica.
Art. 79. Compete a Chefia do CEJUR:

| - estimular o continuo aperfeicoamento dos procuradores do Estado,
notadamente com o intercAmbio de préticas, agbes, cursos, congressos e demais

eventos juridicos;

Il — executar as diretrizes da politica de capacitagdo, aperfeicoamento e

qualificacdo profissional dos integrantes da carreira tipica de Estado do Quadro de
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Pessoal da Procuradoria-Geral do Estado, visando ao desenvolvimento profissional e

institucional;

Il - elaborar programa anual de capacitacdo, aperfeicoamento e qualificagdo
profissional aos membros da Carreira de procurador do Estado, e auxiliar a
Coordenadoria de Recursos Humanos na elaboragédo de programa destinado aos
Servidores da PGE;

IV - oferecer eventos de capacitacdo, aperfeicoamento e qualificacdo
profissional voltados as necessidades da Administragdo Publica levando-se em conta a

carga horaria compativel para efeitos de promocéo na carreira:

V - priorizar os eventos de capacitacdo, aperfeicoamento e qualificagdo

profissional realizados no Estado do Acre;

VI - priorizar os eventos de capacitagdo, aperfeicoamento e qualificagéo
profissional que possibilitem a participacdo de nimero maior de participantes com o
menor gasto de recursos financeiros e a menor interferéncia nas demais atividades da

Instituicéo;

VIl - estabelecer parcerias de trabalho ou apoiar financeiramente instituicoes
promotoras de eventos de interesse para o Quadro de Pessoal da Procuradoria-Geral
do Estado;

VIIl - planejar os eventos de acordo com o0s recursos financeiros
disponibilizados anualmente pelo Procurador-Geral do Estado, que observard o saldo
existente no Fundo Orcamentario Especial, a prioridade de aplicacdo de recursos em
eventos de capacitacdo, aperfeicoamento e qualificacdo profissional e o equilibrio dos

gastos com as demais finalidades da instituicao;

Y

IX - apresentar a Administragdo Superior, para deliberagdo, com
antecedéncia minima de quarenta e cinco dias do evento, os critérios relativos a
participagdo dos Procuradores do Estado no Congresso Nacional de Procuradores, de

forma a possibilitar maior participagdo com menor custo e sem interferéncia nas
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atividades institucionais, prevendo preferencialmente a participagédo de Procurador na

condigdo de tesista;

X — propor ao Procurador-Geral do Estado, no final de cada ano, a
quantidade de bolsas anuais de reembolso aos procuradores, para as despesas
efetuadas em eventos de capacitagdo, aperfeicoamento e qualificagéo profissional, com

os recursos financeiros do Fundo Orgamentario Especial;

Xl — instruir os pedidos de ajuda financeira para a participagéo de procurador
em evento de capacitacao, aperfeicoamento e qualificagéo profissional e encaminhar

ao Procurador-Geral do Estado com parecer sobre a pertinéncia do seu deferimento;

XIl — incentivar a criagdo de grupos de trabalho e comissdes técnicas mistas
destinadas ao estudo, pesquisa, desenvolvimento e formulacéo de projetos de interesse

publico;

Xl - promover o intercambio de informacBes de técnicas de gestdo de
acervo do contencioso, da atuagdo consultiva e preventiva, mediante a difusdo de

instrumentos, ideias e experiéncias acumuladas;

XIV — presidir a Comissdo Editorial da Revista da Procuradoria-Geral do

Estado do Acre;

XV — presidir as reunides plenarias para estudo de assuntos juridicos

relevantes de interesse do Estado;

XVI — coordenar e supervisionar os trabalhos dos 6rgdos que integram o
CEJUR.

Secéo |
Secéo de Biblioteca

Art. 80. Séo atribuicdes da Secao de Biblioteca:
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| - tombar, classificar e ter sob a sua guarda revistas, livios impressos,

publicacdes e o0 mais que venha a constituir seu acervo;
Il - manter servigos de consultas e empréstimos;
[l - efetuar levantamento e atualizacéo de listas bibliogréficas;

IV - realizar pesquisas e estudos bibliograficos, preparando coletaneas,

resumos, sinopses e trabalhos correlatos;

V - fichar os artigos doutrinarios publicados em revistas e publicagbes

juridicas, de modo a facilitar a localizacé@o de tais textos pelos procuradores;

VI - manter articulagdo com as bibliotecas de outras Procuradorias e

Tribunais, visando empréstimos de obras e/ou doacao de livros em duplicatas;

VIl - realizar permutas com entidades que possuam publicagbes de seu

interesse;

VIII - propor aquisi¢cdes de livros, revistas, periédicos e demais publicagdes,

para todas as unidades da Procuradoria-Geral do Estado;

IX — distribuir para as Procuradorias especializadas, quando for o caso,

publicagbes adquiridas;

X — elaborar, periodicamente, catalogo do acervo existente na Sec¢do, bem

como relac&o das novas aquisicoes;

Xl — manter cadastro atualizado das legislagbes estaduais e decretos

governamentais por assunto e ano de publicacéo;
XIl — zelar pela conservagao do acervo da Segéo.
Secao |l
Secéao de Divulgacéo
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Art. 81. A Sec&o de Divulgacdo compete:

| — organizar banco de dados de matéria doutrinaria e jurisprudencial de

interesse da Procuradoria;

Il - promover a edi¢gdo periddica do Informativo do Cejur para divulgacdo de

noticias da carreira, acervo bibliogréfico, jurisprudéncia e eventos juridicos;
[l - promover a edicdo da Revista da Procuradoria-Geral do Estado;

IV - requisitar das Procuradorias Especializadas da Procuradoria-Geral do

Estado o envio de material para divulgacao.
Secéo I
Secéao de Aperfeicoamento
Art. 82. A Secéo de Aperfeicoamento compete:

| - promover e organizar a realizacdo de cursos de especializagdo e de
extensdo, seminarios, estagios, conferéncias, palestras, painéis, congressos,

simpésios, treinamentos e outras atividades correlatas;

Il - elaborar projeto basico de curso que conterd justificativa de realizagéo do
evento, objetivo, conteddo programatico, metodologia, carga horéria, curriculo
sintetizado do facilitador, justificativa da contratacdo, data, local, estimativa de

participantes, publico alvo, previséo de gastos e justificativa do investimento;

lIl - opinar, obedecidas as condi¢gbes regulamentares, quanto a concessao
de ajuda financeira a integrantes da Procuradoria-Geral do Estado, para o pagamento
parcial ou total dos cursos e de outras atividades que se caracterizem como de

aperfeicoamento e atualizagéo técnica e funcional;

IV - indicar professores, instrutores e auxiliares dos cursos que organize;
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V - propor a celebragdo de convénios com estabelecimentos de ensino
especializado, que promovam atividades de interesse para o aperfeicoamento dos
integrantes da Procuradoria-Geral do Estado, bem como outros Centros de Estudos

Juridicos;

VI — manter contato permanentemente com os demais centros de estudos
das Procuradorias de outros estados da federagdo para efeitos de troca de

experiéncias e acompanhamentos dos eventos juridicos oferecidos;
VII — manter o registro e controle do acervo da videoteca;

VIl - manter o cadastro atualizado dos procuradores, assessores da PGE,

Secretarios de Estado e Procuradorias dos Estados;
IX — divulgar os eventos promovidos pelo CEJUR;

X — manter cadastro e estatistica das ajudas de custo concedidas aos
integrantes da carreira, bem como dos cursos oferecidos, anualmente, com breve

relatorio;

Xl - identificar as necessidades de aperfeicoamento e atualizagdo dos

integrantes da Procuradoria-Geral do Estado e sugerir formas de satisfazé-las;

Xl — confeccionar relatério final dos cursos organizados, o qual contera a
quantidade dos inscritos, dos participantes, quadro estatistico de aproveitamento, lista
de presenca, lista de emissdo e entrega de certificados, bem como questionéario de

avaliagédo submetido aos participantes;

Xl — encaminhar & Corregedoria-Geral, semestralmente, relatério de
atividades e frequéncia dos procuradores em cursos, congressos, palestras ou

congéneres;

XIV — expedir certiddo de realizagdo de eventos de capacitagéo,

aperfeicoamento e qualificagdo profissional.
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Secéo IV
Conselho Editorial
Art. 83. Séo atribuicdes do Conselho Editorial:

| - coordenar os trabalhos de coleta de artigos e material para publicagéo na
Revista da PGE;

lI- analisar as matérias submetidas a publicacdo na Revista da PGE;

Ill — elaborar edital convocatorio aqueles interessados em publicar trabalhos

juridicos.
CAPITULO II
ASSESSORIA TECNICA

Art. 84. Compete a Assessoria Técnica:

| — assessorar os procuradores que compdem os 0Orgdos fracionados da
PGE;

Il — assistir a chefia imediata do 6rgdo de sua lotacéo;

[Il — emitir pronunciamento técnico sobre a matéria de sua area de formagéo
profissional,

IV - propor, elaborar, coordenar e exercer atividades relacionadas a gestao
da PGE, nos aspectos técnicos e administrativos relativos a formulacéo,

implementacéo, execugdo, acompanhamento e avaliagao;

V - propor, elaborar, executar e gerenciar planos, programas e projetos no
ambito da Instituicdo, direcionados ao desenvolvimento sustentavel nas areas de

infraestrutura, produgdo, economia, meio ambiente e outros;
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VI - desenvolver estudos e pesquisas aplicadas;

VIl - propor, elaborar e executar politicas de incentivos & consecucdo dos

servigos prestados pela instituigdo;

VIIl - elaborar, gerenciar e executar convénios, contratos no ambito da

Instituico.

X — exercer outras atribuicdes peculiares as suas funcdes de acordo com as
competéncias das respectivas unidades e aquelas que lhe forem delegadas pela chefia

imediata.
CAPITULO 1lI
DEPARTAMENTO DE CALCULOS E PERICIAS

Art. 85. O Departamento de Calculos e Pericias, 6rgdo diretamente
subordinado a Diretoria-Geral, tem por objetivo elaborar calculos e pericias nos

processos administrativos e judiciais de interesse do Estado, tendo como atribuigdes:

| — apoiar, elaborar e conferir calculos em processos judiciais e

administrativos, quando solicitado pelo procurador vinculado a causa;

Il - apresentar por escrito memorial descritivo do calculo, em formato padréo

ou na forma requerida pelo interessado;
[l - realizar conferéncia dos calculos de atualizacao dos Precatdrios.
Art. 86. Compete a Chefia do Departamento de Célculos e Pericias:

| — revisar a confec¢cao dos célculos, observando os prazos judiciais e

administrativos, dando preferéncia aos casos mais urgentes;

Il — assinar pareceres em pericias contabeis referentes aos processos

judiciais ou administrativos de interesse do Estado
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[ll - expedir instrugcbes aos Coordenadores dos orgédos finalisticos sobre a

forma de procedimento relacionada aos pedidos de célculos;

IV - emitir relatérios estatisticos mensais sobre as atividades do setor;

V — solicitar dos procuradores e coordenadores dos orgaos finalisticos a

orientagdo juridica e material doutrinario e jurisprudencial pertinente ao Departamento;

VI - desenvolver outras atividades previstas em lei e ato normativo ou

cometidas pelo Procurador-Geral e Diretor Geral.

81° A competéncia prevista no inciso | ndo envolve a andlise ou definicao
dos critérios e paradmetros juridicos do calculo, os quais devem ser fornecidos pelo

procurador vinculado no ato de solicitacdo do calculo aritmético.

§2° Compete a Chefia do Departamento de Calculos e Pericias as
atribuicbes gerenciais previstas para a Chefia do Departamento de Administragéo

elencadas no artigo 51, incisos Xl a XV, deste Regimento.

CAPITULO IV

SECRETARIA-GERAL DO CONTENCIOSO

Art. 87. A Secretaria-Geral do Contencioso, 6rgdo diretamente subordinado
a Diretoria-Geral, tem por objetivo registrar e controlar o0s processos das

Especializadas do Contencioso, tendo como atribuigdes:

| — promover a gestdo dos autos internos referentes aos processos judiciais
e administrativos em tramitagdo na PGE, efetuando o cadastro e processamento digital

no sistema eletroénico;

Il — promover a gestdo e o acompanhamento das publicagfes nos Diarios de
Justica do Estado, da Unido e dos Tribunais referentes aos processos judiciais de

interesse do Estado do Acre;
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Il — receber documentos, pareceres, peticbes, processos e publicagbes e

encaminha-los as Especializadas e demais érgaos publicos.
Art. 88. Compete a Chefia da Secretaria-Geral do Contencioso:

| — coordenar a gestdo dos autos internos referentes aos processos judiciais
e administrativos em tramitacdo na PGE, efetuando o cadastro e processamento digital

no sistema eletroénico;

Il — revisar o cadastramento e digitalizagdo no sistema eletronico dos autos

internos referentes aos processos judiciais e administrativos em tramitagéo na PGE;

[l — ordenar os arquivamentos em definitivos dos autos internos referentes

aos processos judiciais, que forem extintos pelo Poder Judiciario;

IV — revisar o controle de encaminhamento aos procuradores das
publicacdes nos Diarios de Justica do Estado, da Unido e dos Tribunais referentes aos

processos judiciais de interesse do Estado do Acre;

V — zelar pela assiduidade, pontualidade, disciplina, iniciativa, produtividade

e responsabilidade dos servidores da secretaria.
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